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I. A hazirend célja és feladata

. Az Ujpesti Sziics Sandor Altalanos Iskola hazirendje tartalmazza az iskolai életre és az iskolan

kiviili iskolai rendezvényekre kiterjedd szabalyokat.

. Akit az Ujpesti Sziics Sandor Altalanos Iskolaba felvettek (tanuld és gondviselje is), elfo-
gadja a hazirend eldirasait és az iskola tanul6itol elvart magatartasi és iskolai szokésokat meg-
hatarozo Viselkedési Kodex? elirasait.

. A héazirend allapitja meg az iskola munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket, az elvart vi-
selkedési és magatartasi szabalyokat.

. A hézirendbe foglalt eléirasok célja biztositani az iskola térvényes mitkodését, az iskolai ne-
velés és oktatas zavartalan megvaldsitasat, valamint a tanulok iskolai kozosségi életének meg-
szervezését.

. A hézirend els6sorban az iskolai, illetve az iskola altal szervezett iskolan kiviili programokon
a tanuldktol és az iskola alkalmazésaban allé foglalkoztatottaktdl (lasd a személyi hatélyét)
elvarhato norméakat, szabalyokat irja le, a megvalosulas érdekében a sziil6knek is vannak ko-
telességei. Fontos tudnia a sziil6knek, hogy a sziiléi jogok gyakorlasa mellett egyiittmiikodési
kotelezettséguk is van az iskolaval. Tovabba a sziil6, valamint az értesitend6 hozzatartozo a
tanulé tekintetében kdteles a tanul6 tanulmanyai érdekében ellatasarol, gondozasarol gondos-
kodni, az intézménybe beérkezésérol, eltavozasarol gondoskodni, biztositani a tankotelezett-
ség teljesitését, jogszabalyban el6irt nyilatkozatokat megtenni, sziikség esetén az intézmény,
valamint a kdznevelés rendszere altal, vagy azokon keresztul biztosithatd timogatasok igény-
bevételének kezdeményezésérdl gondoskodni.

I1. A hazirend hatalya

A hazirend hatalya kiterjed az iskola tanuldira, a tanuldk szileire — illetve gondviselére, aki a
gyermek torvényes képvisel6jeként gyakorol jogokat és teljesit kitelességeket —, a pedagogu-
sokra, az iskolaban foglalkoztatott dolgozdkra, illetve mindenkire, aki barmilyen jogcimen az
intézményben tartozkodik. (személyi hataly)

A hazirend el6irasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi idében, illetve tanitasi idon
kivul szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a pedagdgiai program alapjan az iskola
szervez — példaul: nem hagyomanyos tanorai keretben szervezett tanitas, kulturalis progra-
mok, versenyek, osztalykirandulas és egyeb tanulmanyi kirandulés, erdei iskola stb —, és ame-
lyeken az iskola ellatja a tanulok felugyeletét. A tanuldk és az iskolaban foglalkoztatott sze-
mélyek az iskola altal szervezett iskolan kivili rendezvényeken is kotelesek betartani a hazi-
rend el6irasait. (tertleti hataly)

! Léasd a hazirend végeén!
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3. A hézirend eldirasait be kell tartania az elsé pontban meghatarozott valamennyi személynek,
illetve mindenkinek, aki barmilyen jogcimen az intézményben tartézkodik az intézménybe
torténd belépéstol, érkezéstdl az onnan vald jogszerii tavozasig, valamint az intézmény teri-
letén kivuli iskolai programok, rendezvények idejére. (idébeli hatdly)

4. A hazirend szabdlyai rendkivili helyzetben (pl. jarvanyveszély megel6zése), vagy magasabb
jogszabaly altal elrendelt eljarasrend, intézkedési terv eldirasai alapjan modosulhatnak. A mo-
dositasok az adott helyzet, ok eldidézte rendkiviili allapot fenntartasanak idétartamaig vannak
hatalyban. A rendkivili helyzetre vonatkozé szabalyokat, eljarasrendeket az igazgaté allitja
Ossze és a nevelGtestiilet hagyja jova. A rendkiviili helyzetre vonatkoz6 el6irasok a héazirend
mellékletének tekinthetdk, de attdl fliggetleniil készithetOk és modosithatok. Az eldirasokat,
eljarasrendeket és azok modositasait a hazirendhez hasonléan nyilvanossagra kell hozni.

I11. A hazirend nyilvanossaga

1. A hézirend el6irasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulonak, sziilének, valamint az
iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.

2. A hazirend egy-egy masolati példanya megtekinthetd:
— az iskola kényvtéraban,
— az iskola vezet6inél (igazgato és helyettesek),
— a didkdnkormanyzatot segitd neveldnél,
— az iskola honlapjan.

3. Az iskolaba torténd beiratkozaskor fel kell hivni a sziil6 figyelmét, hogy a hazirend az iskola
honlapjan érhet6 el. Ha sziil6 nyomtatott formaban kéri, egy példany nyomtathato. Az atvetelt
a sziilének alairasaval igazolnia kell. A hazirendben tortént érdemi valtoztatasrol a sziiloket
elektronikus aton értesiteni kell.

4. Az ujonnan elfogadott vagy maédositott hazirend el6irasairdl, valtozasairdl minden osztalyf6-
noknek tajékoztatnia kell:

— atanuldkat fels6 tagozaton, osztalyfénoki oran, alsé tagozaton az osztalyfénok orain vagy a
délutéani foglalkozasokon,

— a sziloket sziiloi értekezleten.

5. A hézirend rendelkezéseinek a tanulokra és a sziilokre vonatkozo szabalyait minden tanév
elején az osztalyténokoknek meg kell besz€lnitik:
— a tanulokkal felsé tagozaton, osztalyfénoki oran, alsd tagozaton az elsd tanitasi nap elsé
harom oréai valamelyikén,

— a sziilokkel sziiloi értekezleten.
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IV. A tanuldi jogviszony

Az els6 évfolyamra felvett tanuld jogviszonya a beiratkozas idépontjaban keletkezik, de jo-
gainak gyakorlasat, amennyiben arrél jogszabaly méaskent nem rendelkezik, annak a tanévnek
az elso napjatol gyakorolhatja, amelyikre felvették.

A magasabb evfolyamra torténé felvétellel a tanuldi jogviszony a beiratassal egy idében ke-
letkezik, valamennyi ebbdl szarmazd jogot ettdl a naptol lehet gyakorolni, és természetesen

valamennyi tanul6i kotelességet ettél a naptol lehet szamon kérni.

Mikor lehet valaki iskolank tanuléja és
mit kell tennie annak, akit mas iskolabél vesziink at?

1. Iskolank els6sorban — a torvenyi kotelezettseg okan — a korzetében lako tankoteles kord
gyermekek ellatasat biztositja, valamint a férohely fliiggvényében, minden olyan korzeten
kivili gyermeket felvesziink, aki az atvétel el6tti anyanyelvi, matematikai és idegennyelvi
felmérést vallalja és a lentebb részletezett feltételeknek megfelel.

2. Tovabba, aki az Ujpesti Sziics Sandor Altalanos Iskola tanul6ja szeretne lenni, elfogadja a
hazirend és a Viselkedési Kodex elbirasait.

3. Afelvételi és/vagy atvételi kérelmet az iskola igazgatdja biralja el.

4. Az iskolankat valasztdo nem korzetes gyermek atvétele elott felmérjiik a jelentkezé tanuld
anyanyelvi (helyesiras, szovegértés), matematikai (alapkészségek, logikus gondolkodas, az
évfolyam kovetelményeinek szintje) és idegen nyelvi készségeit. A felmérés az el6z6
tanév/félév kovetelményei alapjan dsszeallitott anyanyelvi és matematikai feladatlapok iras-
beli megoldasaval torténik, és amennyiben relevans, az idegen nyelvi készségeket szobeli
beszélgetés alkalmaval, esetleg irasban mérjik fol. A nyéri szlinet alatt iskolat valtd6 nem
korzetes tanulok felmérését még a szeptemberi kezdés eldtt, az utolsd augusztusi héten kell
elvégezni.

5. A felmérés megszervezésérdl a sziilovel egyeztetve az érintett tagozatos igazgatohelyettes
gondoskodik.

6. A nem korzetes gyermek atvételérdl az alabbi szempontok alapjan az igazgat6 dont:

— a fentebb részletezett alap készségeket mérd feladatlapok megoldasa legalabb kozepes
szintli (az eredmény megéllapitasa az iskola pedagdgiai programjaban meghatarozott
értékelési elvek alapjan torténik)

— idegen nyelvi ismeretei legalabb kozepes szintliek

— félévi értesit6t/év vegi bizonyitvanyt, szakvéleményt (ha van) bemutatta (tantargyi osz-
talyzatok, dicséretek, elmarasztalasok, felmentések bejegyzései)

— magatartas €és szorgalom osztalyzatai legaldbb j6 mindsitésiiek

— tanulmanyi eredménye legalabb kdzepes atlagu
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— eldzetesen tanult angol nyelvet (amennyiben mas idegen nyelvet tanult, a sziilonek kell
gondoskodnia a hianyzo nyelvismeret potldsarol, amelyrél a tanulonak - a nyelvtanar
daltal eldére meghatdrozott idépontokban — be kell szamolnia)

A tanuldi jogviszony a beiratkozas napjan jon létre.

Szabad férohely esetén a tovabbi felvételi lehetoség és
a sorsolassal eldontendo felvétel rendje

Az elsés beiratkozas alkalmaval elsésorban azokat a gyermekeket kell folvenni, akiknek a
lakcime, annak hianyaban tartozkodasi helye az iskola kérzetében van.

Amennyiben iskolank a felvételi kotelezettsége utan tovabbi felvételi, atvételi kérelmeket is
teljesiteni tud, akkor a felvételi kérelmet benyujtok kozill az alabbiak figyelembevételével ve-
szunk fol tanulokat:

a) hatranyos helyzetli — els6sorban Gjpesti — gyerekek,

b) sajatos nevelési igényl tanulo, ha a szakmai alapdokumentum arra lehetdséget ad,

c) kiilonleges helyzetii tanulok.

Kilonleges helyzet a 20/2012.(V111.31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 24.8 (7)

bekezdésén tul:

— sziildje, testvére tartdsan beteg vagy fogyatékkal €10, vagy

— testvére az adott intézmény tanul6ja, vagy

— munkaltatoi igazolas alapjan sziil6jének munkahelye az iskola korzetében talalhato, vagy

— aziskola a lakohelyétdl, ennek hidnyédban tartozkodasi helyétdl egy kilométeren beliil ta-
lalhato, vagy

— az egyik, vagy mindkét sziilo az adott intézmény alkalmazottja, vagy

— volt tanitvanyunk gyermekérdl van sz0.

A kiilonleges helyzetii tanulokat, a 2. pont a) és b) bekezdésében megjeldlt tanulok felvétele
utan sorsolas nélkdl is fel lehet venni.

Amennyiben a kiilonleges helyzetben 1évo felvételt kérd tanulok szdma magasabb, mint a ren-
delkezésre 4ll6 férdhely, sorsoldssal kell eldonteni a felvételt.

Ha a kiilonleges helyzetben 1évOk felvétele utan is maradt még szabad kapacitas, de a jelent-
kez6k szama magasabb a rendelkezésre allo férohelynél, sorsolassal kell eldonteni, kik kertil-
hetnek a szabad férdhelyekre.

. A tovabbi felvételi lehetdségrol szolo tajékoztatot az igazgatd legaldbb 15 nappal a felvételi,

atvételi kérelmek benyujtasara rendelkezésre allo iddszak elsé napja el6tt nyilvanossagra
hozza az iskola honalapjan és az iskola bejaratanal talalhatd hirdetményben.

A kérelmez6 sziiloket az iskola bejarati ajtajan elhelyezett tajékoztatdban és az iskola honlap-
jan értesitjiik a sorsolas iddpontjarol, helyszinérdl.
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A sorsolas szabélyai

1. A sorsoléas id6pontjat lehetdleg a tankeriiletben 1év6 iskolak vezetdinek a beiratkozas utan
megtartott egyeztetd értekezletét kovetd, de legkésdbb az osztalyba sorolés eldtti hétre kell
kitlizni.

2. A sorsolas az érintettek vonatkozasaban nyilvanos, valamennyi olyan jelentkez6t meg kell
hivni, akik a jelentkezésiiket még fenntartjak.

3. A meghivas irasban torténik, amely tartalmazza a sorsolas idépontjat és helyét. A meghivasrol
a beiratkozasért felelés igazgatdhelyettes gondoskodik.

4. A sorsolason jelenlévok:
— az érintett szlilok
— harom f6s bizottsag

— jegyz6konyvvezeto.

5. A sorsolast harom f6s bizottsag végzi, amelynek egyik tagja az also tagozatos igazgatohelyet-
tes, az iskolai sziil6i kozosség egyik meghivott vezetdje, illetve a jelentkezdk koziil dnkénte-
sen vallalkozo vagy a tobbiek altal valasztott sziilG.

6. A bizottsag elnoki feladatat a beiratkozasért felelds igazgatdhelyettes latja el.

A sorsolas menete

1. A sorsolasrdl jegyzOkonyvet kell felvenni, amiben rogziteni kell a jelenlévOk szamat, a sor-
solas menetét, eredményét, kilon folsorolva a felvett és fel nem vett gyerekek neveit. A
jegyzdkonyvet a bizottsag tagjai alairasukkal latjak el.

2. A sorsolas menetét a bizottsag elndke iranyitja. Ismerteti a sorsolas menetét, tajékoztatja a
jelenlévoket a férdhelyek szamarol és felolvassa a jelentkezdk névsorat (jelentkezOk listaja).

Megéllapitja, hogy a jelentkezok koziil kik vannak jelen és kik vannak tavol.
3. A jelenlévokre vonatkozd megallapitast jegyzOkonyvezik.

4. A névsorban szereplok mindegyikének a nevét elozetesen egy-egy céduléra folirjak. A bi-
zottsag tagjai a cédulakon talalhatd neveket 6sszevetik a jelentkezOk listdjaval, majd a neve-
ket tartalmazé cédulékat ketté hajtva egyenként, de nemenként mas szinii boritékba helyezik,
és a boritékokat lezarjak. A boritékokat nemenként kilon-kildn tartoba (Uveg vagy plexi
urna) helyezik.

5. Annak a nemnek az urndjabol htizzak az elsé nevet, amelyikbdl tobben jelentkeztek abban a
tanevben. A boritékokat a bizottsag tagjai felvaltva hizzak ki a tartokbdl mindaddig, mig a
szabad féréhelyeket feltoltik. A kihuzott boriték felbontidsa utdn a cédulan taldlhat6 nevet
hangosan fololvassak. A felolvasott nevek jegyzokonyvezésre keriilnek es a cédulék a jegy-
z6konyv mellékletét keépezik.
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A féréhelyek feltdltése utan az urndkban maradt boritékokat kinyitjak és a céduldkon sze-
replé neveket a jegyzokonyvben a fel nem vett tanuloknal folsoroljak. igy a sorsolassal fel-
vett és fel nem vett jelentkezOk neve is rogzitésre kertil.

A sorsolas befejeztével kullon-kiilon hangosan felsoroljak a felvett és fel nem vett jelentkez6k
nevsorat.

A sorsolas befejezéseként meg kell kérdezni a jelenlévoket tapasztaltak-e valamilyen hia-
nyossagot, szabalytalansagot. Barmilyen észrevételt, hozzaszolast, megjegyzést, rendkivili

vagy zavard eseményt a jegyzokonyvben rogziteni kell.

A fel nem vett tanulok szilei az elutasitasrol irasbeli értesitést kapnak. Az elutasitasrdl sz616
hatarozatban szerepelnie kell a sorsolasra hivatkozasnak, a sorsolas eredményenek és a jog-
orvoslati lehetéségnek.

Felvételi Uigyekben mésodfokon a fenntartd — Eszak-Budapesti Tankerileti Kézpont — kép-
viseldje dont.

Mit kell tennie annak, aki mas iskolaba tavozik?

Ha sziil6k ugy dontottek, masik iskolat valasztanak gyermekiknek, az iskolavaltas szandé-
karol idében (lehetdleg két héttel a tavozast megel6z6en) tajékoztatjak az iskolat (osztdlyfo-
nokot, igazgatot) és az Gj intézménybdl hozni kell egy befogadd nyilatkozatot.

A befogado nyilatkozatot le kell adni az iskolatitkarnak, aki a tAvozasrol igazolast allit ki és
beirja a tAvozasi naploba, hogy melyik iskolaban folytatja tovabb a tanulmanyait a tanuld.

Tévozas el6tt a tanuld a konyvtarbol kolesonzott tankonyveket, konyvtari konyveket az osz-

talyfonokének leadja, aki gondoskodik a kdnyvtarnak torténd atadasrol.

Az osztalykirandulasra, erdei iskolara, taborra befizetett eldleg tanulora eso részére a tdvozo
tanulo sziiléje az idékozben felmeriilt koltségek figyelembevételével igényt tarthat, amit ké-

résére lehetdleg még a tavozas eldtt vissza kell fizetni.
A tavozo tanulo bizonyitvanyat, egészseguigyi torzslapjat, az e-naplobol kinyomtatott igazo-
last, ami a tanuldnak a tAvozas napjaig keletkezett osztalyzatait, hianyzasait és egyéb bejegy-

zéseket tartalmazo hitelesitett dokumentum, a szakértdi hatarozatok masolatait a fogado is-
kola igazgatdjanak postai uton kell megkdldeni.

A mi iskolankkal megszlinik a tanuld jogviszonya a tdvozas napjaval.

A tanuloi jogviszony megsziinik

— haatanulé eredményesen befejezte a 8. évfolyamot
— ha kiiratkozik, mert masik iskola veszi at - az atvétel (tavozas) napjan
— annak a tanévnek a végén, amelyben a tankoteles életkort betolti.
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A tanuldi jogviszony sziineteltetése

1. A sziil6k kiilfoldi munkavallalasa, vagy a csalad egyéb ok miatti kiilfoldre tdvozésa esetén a
tankotelezettség iskolaba jarassal kiilf61don is teljesitheto.

2. Ilyen esetben a sziil6 irdsban bejelenti az iskolanak, hogy mikor szandékoznak kiilfoldre ta-

vozni, és elérelathatolag milyen idGtartamra kéri a tanuldi jogviszony sziineteltetését. A be-

jelentéssel egyidejlileg arrdl is nyilatkozik, hogy gyermekét (gyermekeit) kilfoldon jaratja
iskoldba. Az iskolai beiratkozas tényét a fogado iskola — akar eredeti nyelvii — irdsos nyilat-
kozataval igazolja. (Az igazolast a nyilatkozat megtétele utan is megkildheti.)

3. Tavozas elétt az iskolai konyvtarbol kolesonzott tankonyveket és konyvtari konyveket az

osztalyfonoknek leadjak.

V. A tanul6k és a sziil6k rendszeres tajékoztatasanak, a tanuldok véleménynyilvani-

tasanak rendje és formai

4. A tanulénak joga tobbek kozott, hogy

a)
b)

c)
d)
f)
9)

h)

)

megismerje torvényben eldirt jogait,

hozzajusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges informaciokhoz, tajékoztassak a jogai
gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol,

sajat és az intézmény életét érintd ligyekben tandrainak, osztalyfonokének, az iskola
vezetbinek (egyénileg vagy kozosség elott) véleményét kulturalt formaban elmondja,
az emberi méltosag tiszteletben tartasaval véleményt nyilvanitson minden 6t érint6-
kérdésrdl, az 6t neveld és oktatd pedagdgusok munkdjarol,

valaszthasson és valaszthato6 legyen az iskolai didkbnkormanyzatba,

felmer(lt javaslataira, kérdéseire érdemi valaszt kapjon,

évfolyamgytilést kezdeményezzen,

véleményezze sajat és tarsai magatartasat és szorgalom jegyének megallapitasat,
javaslatot tegyen tarsai kitlintetésére, jutalmazésara, blintetésére,

véleményét kulturalt formaban elmondja a DOK megbeszélésein, és ezt figyelembe
vegyék az éves DOK kozgyiilés beszamolojéban.

5. Atanuldkat az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrol, az aktualis tudnivalokrol
az iskola igazgatoja

elhelyezett hirdeton (a bejaratnal, az aulaban és a I1. emeleten) keresztul folyamatosan,
az iskolaradion keresztil folyamatosan,

az iskola honlapjan folyamatosan,

tagozati gytiléseken, a tagozati gytilést irdnyitd neveld kozremitkodésével a munka-
tervben meghatarozott gyakorisaggal (altalaban evente 2-4 alkalom),

a didkkozgyiilésen (didk dnkorményzati forum) tanévenként legalabb egy alkalommal,
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az osztalyfonokok

also tagozaton a sajat tantargyai orain vagy a délutani foglalkozasokon,

a felsO tagozaton az osztalyfonoki 6rakon folyamatosan tajékoztatjak.

6. A sziiloket az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktualis feladatokrol az
iskola igazgatoja

a szll6i szervezet munkak6zosség valasztmanyi iilésén évente kétszer (altalaban szept-
emberben és februarban),

a fobejarat mellett elhelyezett hirdetéfeliileten folyamatosan,

az iskola honlapjan folyamatosan,

az aktualis eseményt6l fliiggéen e-mailben vagy az e-napld levelezérendszerén alka-

lomszertien tajékoztatja.

az osztalyfonokok

az osztalyok sziil6i értekezletein tajékoztatjak.

7. A sziildket a pedagdgusok a tanuldk egyéni haladasardl, személyiségukkel, magatartasukkal

Osszefiiggd tapasztalatokrol

széban:

irashan:

a pedagdgusok fogaddorain,

alkalmi megbeszéléseken vagy a sziil6 kérésére telefonon,

az uizen6fiizeten keresztiil alkalomszertien,
elektronikus formaban elsésorban a KRETA-n vagy a Teams-en keresztiil alkalom-

szerlen.

A sziil6 joga, hogy fogaddoran — szandékat eldre jelezve a pedagogusnak — gyermeke dolgo-
zataba betekinthessen.

8. A tanul¢ sziileit a tanul6 fejlédésérdl, egyéni haladasardl, tanulmanyi eredményérdl a nevel ok
folyamatosan az e-naplon keresztiil elektronikusan tajékoztatjak.
A tanulot tanulmanyi teljesitményérdl

a)
b)
c)
d)
e)

szbbeli felelet esetén azonnal,

gyakorlati bemutatas, orai teljesitmény, feladatvégzés értékelésének napjan,
kisdolgozat, ropdolgozat, irasbeli felelet esetén egy héten beldl,

témazard és nagydolgozat esetén ket héten beldl,

félévi és év végi osztalyzatainak lezarasa eldtt legalabb egy héttel szoban tdjékoztatjak
a pedagogusok.

Az értékelések, osztalyzatok a tanuldval valé kozléskor az e-napldban is rogzitésre keriilnek,
amirdl a sziil6 az elektronikus rendszeren keresztiil 12 0ra mulva értesitést kap.

Magatartasanak és szorgalmanak mindsitésérol:

a)

also tagozaton
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10.

11

— anapi vagy heti értékelésril az lizendfiizetben az osztalyban alkalmazott értékelési
gyakorlatnak megfelel jel6lés hasznalataval,
— a havi értékelésrdl szbveges bejegyzéssel havonta az e-naploban,
b) felsé tagozaton — tagozati egyeztetés utdn — szoveges bejegyzéssel havonta az e-nap-
I6ban.
A tanuldk a jogaik az érvényesitese érdekeben — széban vagy irasban, kozvetlenil vagy va-
lasztott képviseldik, tisztségviselok utjan — az iskola neveldihez, az osztalyfonokiikhéz, az
iskola igazgatdsadgdhoz fordulhatnak.

A tanuldk javaslatait, veleményét, amennyiben azok kivitelezheték, nem sért masokat a jo-
gaik gyakorlasaban, tovabba harmonikusak az intézmeny pedagogiai elveivel vagy segitik a

pedagdgiai célok megvaldsulasat, a neveldtestiilet timogat(hat)ja.

Az igazgat6 vagy az arra felhatalmazott pedagogus Utjan a tanulok kerdéseire:
— szoban feltett keérdéseire szoban,
— irasbeli kérdéseire a megkereséstdl szamitott legkés6bb 15 napon beliil irdsban valaszt ad.

A didkénkormanyzati forumon az irasban felvetett problémakra széban is valaszt adhat.

A sziil6i értekezletek és a neveldk fogadd drainak idOpontjait tanévenként az iskolai munka-
terv tartalmazza, amirdl a sziilok az els6 sziil6i értekezleten az osztalyfonoktol tajékoztatast
kapnak. Evkozben az iskola honlapjan folyamatosan elérheté a sziili értekezletek és foga-
doorak id6pontja. Ezen kiviil sziikség esetén a szaktanar, tanitd egyénileg is megbeszélhet

mas idOpontot a sziildvel.

A sziil6k jogaiknak az érvényesitése érdekében szoban vagy irasban, kozvetleniil vagy va-
lasztott képvisel6ik, tisztségviselok utjan az iskola igazgatésagahoz, az adott tigyben érintett

gyermek osztalyféndkéhez, az iskola neveldihez, a didkdnkormanyzathoz fordulhatnak.

. Az igazgato vagy a valaszadassal megbizott alkalmazott, pedagogus a sziilék

— szoban feltett kérdéseire szoban,
— irasbeli kérdéseire a megkereséstdl szamitott legkésébb 15 napon beliil irdsban valaszt ad.

VI. Elektronikus naplé, az elektronikus napléhoz valé sziil6i hozzaférés médja

Iskolankban elektronikus naplét (KRETA) hasznéalunk.

Az elektronikus naplo sok funkcidjaval jelentdsen leegyszerisiti €s attekinthetévé teszi a pe-
dagogusok adminisztraciés munkajat, segiti a sziilokkel valo kapcsolattartast és naprakész

visszajelzést ad a tanuldk tanulmanyi eldmenetelérdl.

Az elektronikus napl¢ feliilete lehetévé teszi a pedagogusok €s a sziilok kozotti kommunika-
ciot, az elektronikus tgyintézést (kérelmek, felmentések, hianyzasok bejelentését, a mulasz-
tasok igazolasok, stb); a fogaddorara bejelentkezést.
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4. Az elektronikus naplé funkcidjat, a hozzaféréshez sziikséges azonositok generalasat, kioszta-
sat, a hasznéalataval kapcsolatos részletes szabalyokat az iskolai SZMSZ szabéalyozza.

5. Az elektronikus naplot kulonféle jogositvanyokkal és feladatokkal az alabbi felhasznaloi cso-
portok hasznaljék:

rrrrr

— iskolavezetoseg (teljeskori feliigyelet az adatbazis folott, hozzaférési jogosultsdgok ki-
0sztasa)

— osztalyfonokok (a tanitott tantargyaikkal kapcsolatos adminisztrativ teenddik mellett az
osztaly tanuldival kapcsolatos adminisztracios feladatok, munkaidényilvantartas, kapcso-
lattartas a sziilokkel, munkatarsakkal, vezetoséggel)

— pedagdgusok; tanitok, szaktanarok, draaddk (a tanitott targyaikkal, foglalkozasaikkal kap-
csolatos feladatok, kapcsolattartés a sziilokkel, munkatarsakkal, vezetdséggel, munkaidd-
nyilvantartas)

— sziiloklgondviseldk (sajat gyermekiikkel kapcsolatos adatok, tanulmanyi eldmenetel és a
pedagdgusokkal vald kapcsolattartas, kilonféle kérelmek beadasa, igazolasok ugyinte-
zése)

— 4-8. évfolyamos tanuldk (sajat tanulmanyi elémeneteliik és magatartasi bejegyzéseikhez
kapott hozzéférés)

6. Az elektronikus naplo az interneten keresztiil valamilyen bongészé hasznalataval az iskola
honlapjardl vagy kozvetlenil a https://klik034872001.e-kreta.hu feliileten keresztiil érhetd
el. Elérhetd tovabba minden olyan online kommunikaciora alkalmas eszk0z6n, amire az
elektronikus napl6 applikaciojat letdltotték és telepitették.

7. Az elektronikus napl6 adataihoz a hozzaférés csak egyedi felhasznal6i névvel és kdddal (jel-
sz0) lehetséges. A program altal el6re legeneralt felhasznal6i nevet és a hozzatartozo jelszot
a rendszergazdai jogosultsaggal rendelkez6 adminisztrator (Admin) e-mailben kiildi meg a
szliloknek a tanuloi jogviszony keletkezésétdl szamitott 6t napon beliil. Ez alol kivétel a
szeptemberben elsds tanulok sziilei, akik a tanul6i adatok e-naploban torténd rogzitése és
ellenérzése utan kapjak meg a hozzaférés azonositoit. (Az elsé belépés utan célszerii a jelszo
megvaltoztatasa.)

8. A KRETA hozzaférési jogosultsag mindkét sziilot megilleti a sziil6i feliigyeleti jog gyakor-
lasatol fuggetlenil. Ez aldl Kivételt jelent olyan birésagi dontés, amely a gyermek sorsat
érint6 1ényeges kérdésekben az adott sziild sziildi feliigyeleti jogat megvonta vagy korlatozta.

9. A KRETA hozzaféréshez a ., Nyilatkozat kiilon él6 sziild esetén, a KRETA tanulmanyi rend-
szerhez torténd hozzdférés igényléséhez % (a tovabbiakban: Nyilatkozat) elnevezésii doku-
mentum kitdltése szlikséges.

2 A héazirend 5. sz. melléklete.
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10.

11.

12.

Az iskolanak a hozzaférési jog megadasa elott sziikséges a kérelmez0 sziil személyét meg-

felelden azonositani.

Akiknek mar fennall6 tanuldi jogviszonya van az intézmeénnyel, tanévvaltaskor automatiku-
san tovabb viszi a napl6hoz val6 hozzéférés azonositoit.

Az elfelejtett jelsz6 helyett az osztalyfénokon keresztiil az iskolai Admin-tol irdsban kell
(lehet) Uj jelszd generalasat kérni.

VII. A tanuldk elismerésének, jutalmazasanak formai, fegyelmezési eszk6zok

Elismereés, jutalmazas

A tanuldi teljesitmények és a tanuldk pedagdgiai-nevelési értékeléseire vonatkozé elveket es
szabalyokat a pedagdgiai programnak ,,A tanulé teljesitmények értékelésének teruletei, fo-
kozatai, formai” c. fejezete részletesen szabalyozza.

Azt a tanuldt, aki a téle elvarhatd eredményeket folyamatosan teljesiti, az elvarhatonal jobb,
kiemelked6bb teljesitményt nyujt, jutalmazni kell. Az elismeréseket, dicséreteket a tantigyi
dokumentumokban — e-naploban, nyolcadik évfolyamosoknal a félévi értesitdben, bizonyit-
vanyban — irasban régziteni sziikséges.

A tanulok elismerésének és jutalmazésanak fokozatai:

a) szaktanari szobeli és irasbeli dicséret

b) osztalyfonoki szobeli és irasbeli dicséret

c) igazgatdi irdsbeli dicséret

d) tantestileti dicséret irasban

e) Sziics Sandor Altalanos Iskola kitiiné tanulgja, diszoklevél

f) felterjesztés iskolai Kitlintetésekre:
— L, Felfelé a létran” dij (altalaban végzos diakok kapjak kiemelkedo teljesitményért)
— L Aranykonyv” dij (altalaban végzos didakok kapjak a kivalo tanulmanyi teljesitme-

nyukért)

g) felterjesztés kitiintetésre®:
— Ujpest Kivalé Tanuldja
— Ujpest Kivalé Sportoldja
— Kivalo Kozosségi Munkaért
— ,,Magyarorszag jo tanuloja, jo sportoloja” kitiintetés

— egyeéb

3 A felsorolt kitiintetésekre elsésorban a 7-8. évfolyamos tanuldkat javasoljuk, de nem kizart a kimagasl telje-
sitményt ny(jt6 alsébb évfolyamos tanuldk felterjesztése sem.
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4.

9.

A tanul6t kotelességén tulmend, osztalya vagy iskoldja hirnevét noveld teljesitményéért a
pedagogusok, a DOK, az osztalyfonok javaslata alapjan a tanév barmely szakaszaban az

igazgato elismerésben részesitheti, és err6l a sziilbket irasban értesiti.

A kertleti versenyeken val6 eredményes reszvetelért a kerlleti 1-3. helyezett tanul6 igazga-
toi dicséretet, a 4-6. helyért szaktanari dicséretet kap. Magasabb szintii (teriileti, fovarosi,
orszagos, nemzetkozi) versenyen elért 1-6. helyért igazgatoi dicséret adunk a tanulénak.

A kertileti vagy annal magasabb szintli tanulmanyi versenyeken valé részvételért — az elért
helyezést6l fuggetleniil — a tanuldnak tantargyi jeles osztalyzatot adunk. Az osztéalyzat a
KRETA-ban 1-es szorzoju.

Az iskolai versenyeken elért 1-3. helyezésért oklevél és szaktargyi 5-6s osztalyzat jar.

Kertleti vagy egyéb felkérésre iskolan kiviil szervezett tinnepségeken, programon torténd
szinvonalas szereplésért a tanuldkat igazgatoi dicséretben részesithetjik.

Iskolai iinnepség szerepldit az osztalyfonok irasbeli dicséretben részesitheti.

Fegyelmezés, elmarasztalas

1.

Mindenkinek kotelessége a hazirend és a Viselkedési Kddex szabalyainak betartasa, min-
denkitdl elvarhatd, hogy ugy viselkedjen, hogy masnak kart, bajt ne okozzon, illetve dvja
sajat és tarsai testi épségét. Mindenkinek — felnéttnek és tanulonak egyarant — feladata, hogy
az iskola rendjére, tisztasagara vigyazzon, ne szemeteljen, az eszk6zoket, berendezéseket,
helyiségeket kdrnyezettudatosan hasznélja és erre tarsait is figyelmeztesse, maga és tarsai
utan az iskola udvaran, az iskola helyiségeiben és a szekrényekben rendet hagyjon.

Az iskola épiileteit, helyiségeit, eszkozeit rendeltetésiiknek megfelelden kell hasznélni. A

hasznalat soran a tanul6 felelds:

— az iskola tulajdonanak megdvasaért, védelméért,

— aziskola rendjének, tisztasdganak megdrzéséeért,

— atiiz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabalyok betartasaért,

— aziskola Szervezeti és Mikodési Szabalyzataban, a hdzirendben és a Viselkedési Kodex-

ben megfogalmazott eldirdsok betartasaért.

A fegyelmezés, elmarasztalas pedagogiai célzatl. Nem lehet aranytalan és megalazd, a sza-
balyszegés sulyaval aranyos legyen. A kialakitott szabalyokat mindenkinek kdvetkezetesen
be kell tartani és tartatni.

Az a tanuld, aki a hazirend vagy a Viselkedési Kodex barmely pontjat megserti — a cselek-
mény sulyatol fliggden — az alabbi elmarasztaldsokban részesiilhet:

a) (szaktanari) szobeli figyelmeztetés (a szobeli figyelmeztetés tényét az e-naploban fel
kell jegyezni)
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b) (szaktanéri) irdsbeli figyelmeztetés

c) osztalyfénoki szobeli figyelmeztetés (az e-naploban fel kell jegyezni)
d) osztalyfondki irasbeli figyelmeztetés

e) osztalyfonoki irasbeli intés

f) osztalyfonoki irasbeli megrovas

g) igazgatoi szdbeli figyelmeztetés (az e-napléban fel kell jegyezni)
h) igazgatoi irasbeli figyelmeztetes

i) igazgatoi irasbeli intd

j) igazgatoi irasbeli megrovas

k) iskolai programoktol eltiltas (pl. erdei iskola, iskolai farsang, stb)
I) fegyelmi eljards kezdeményezése

m) évfolyamon bellil mas osztalyba athelyezés

5. Ha a tanul6 a kotelességeit vétkesen és stilyosan megszegi, illetve ismétlddden vét a magatar-
tasi szabalyok ellen, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli hatarozattal fegyelmi blintetésben része-
sithetd. A fegyelmi eljards meginditasa és lefolytatasa kotelezd, ha a tanuld maga ellen kéri.
Kiskoru tanul6 esetén e jogot a sziilé gyakorolja. A fegyelmi eljarast a Nemzeti kbznevelési
tv. és a torvény végrehajtasara kiadott 20/2012. (VI11.31.) EMMI rendelet 53-60.8-ban leirtak
szerint kell lefolytatni.

6. A fegyelmi eljaras meginditasardl — a tanuld terhére rétt kotelességszegés megjeldlésével — a
tanulot, kiskora tanuld esetében a sziil6t postai Giton €s a tanulmanyi rendszeren keresztl
is haladéktalanul értesiteni kell.

7. A fegyelmi hatarozatrél a kihirdetést kovetéen a tanulmanyi rendszeren keresztiil hala-
déktalanul értesiteni kell a tanulot, kiskora tanul6 esetén a sziil6t, azzal a tajékoztatassal,
hogy a tanulmanyi rendszeren keresztiil tovabbitott értesitéssel a dontés nem min6sul kdzolt-
nek.

8. A fegyelmi blntetés lehet:

a) megrovas,

b) szigorl megrovas,

¢) meghatarozott kedvezmények®*, juttatasok csokkentése, megvonasa,

d) athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskolaba,

e) eltiltds az adott iskolaban a tanév folytatasatol. (Csak rendkiviili vagy ismétlédo fe-
gyelmi vétség esetén alkalmazhato!)

9. Az intézmények miikodésérdl szolo rendelet rendelkezései értelmében a tanuldval szembeni

fegyelmi eljarast megeldzden az iskola lehetdséget biztosit az iskolai didkonkormanyzatnak

4 Altalanos iskolara kevésbé jellemz6, de eléfordulhat kedvezmény; pl. edzés idé miatt lehet6vé tett késébbi
kezdés vagy hamarabb elmenetel a tanitési orarol.
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és az érintett sziiléi kdzdsség képviseldinek, amennyiben a sziildi kozosség és/vagy a DOK
azt kéri, hogy az érintett felek szdmara egyezteté eljarast folytassanak le.

a) Az egyeztetd eljaras lefolytatdsat a haromtagu bizottsag végzi.

b) Tagja az iskola vezetés egyik tagja vagy az osztalyfénok, a sziil6i munkak6zosség ve-
zetdje, a didkonkormanyzat vezetdje.

c) A bizottsag szervezi meg az egyeztetd eljarast a kotelezettség szegd €s a sértett kozott.

d) (Kiskoruak esetén szileik képviseletével.)

e) A bizottsag elOsegiti a targyalds sordn kotelezettség szegd és a sértett kozotti megalla-
podas létrejottét.

f) Az egyeztetd eljaras, illetve megallapodas esetén a sérelem orvoslasanak idejére, de leg-
feljebb harom honapra a fegyelmi eljarast fel kell fliggeszteni.

10. A fegyelmi eljaras meginditasat megel6zoen a kotelességszegéssel gyantsitott tanuld — ha a
kotelességszegéssel gyanusitott tanulo kiskoru, a sziiléje — figyelmét a tanulmanyi rendsze-
ren keresztil és postai uton irasban fel kell hivni az egyeztetd eljaras igénybevételének lehe-

toségére.

Kartéritési felelosség
Ha az iskolanak a tanulé szandékosan vagy gondatlanul kért okoz, az okozott kart az iskola
részére a jogszabalyokban meghatarozott mértékig a szuleinek meg kell téritenie.

A konyvtari konyvekkel és a tankonyvekkel kapcsolatos kartéritési feleldsségre vonatkozo

szabalyok a konyvtar mitkdése €s a tankonyvellatas szabalyainal talalhatok.

VIII. Vizsgakkal kapcsolatos rendelkezések

1. A vizsgak lebonyolitasaval, szervezésevel kapcsolatos részletes szabalyokat az iskola peda-
gogiai programjanak ,, Tanulmdanyok alatti vizsgak lebonyolitdsara vonatkozo szabadlyok” C.
fejezete tartalmazza.

2. Az iskolaban megtartott vizsgak a kovetkezok lehetnek:

- osztalyozdvizsga

- javitovizsga

- potldvizsga

- atvétel esetén kuldnbozeti vizsga

Osztalyozovizsga

1. A félévi és év végi osztalyzat meghatarozasa céljabol osztalyozdvizsgat kell tenni a kovetkezd
esetekben:
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— Ha valaki egyéni munkarend szerint teljesiti a tankotelezettsegeét és a tanorék latogatasa
aldl felmentést kapott, minden tantargybol, kivéve a magatartést, szorgalmat és azokat
a tantargyakat, amik értékelése alol mentesitést kapott a tanulo.

— Haatanul6 250 6ranal tébbet mulasztott és a nevel6testiilet engedélyezi az osztalyozo-
Vvizsgat.

— Ha valamely tantargy kotelez6 oraszamanak 30 %-at elérte a tanul hidnyzasa es ezért a
nevel6testiilet 0sztalyozovizsgara kotelezte.

— Ha sziilok kérésére fliggetlen vizsgabizottsag elott vizsgat tesz.

— Olyan rendkivili esetekben, amikor ideiglenes eljarasrendet kell bevezetni, a 4. sz. mel-
Iékletben rogzitett esetekben (kockazat-csokkentd engedélyezett hianyzas vagy egyéni
munkarend) el lehet tekinteni az osztalyozdvizsgatol, ha online vagy egyéb jelenléti el-
jarasban biztosithatd a tanuld rendszeres beszamoltatasa.

2. Az osztalyozdvizsga évfolyamokra lebontott tantargyi kdvetelményeit a pedagogiai program-
ban hataroztuk meg. A pedagdgiai programban kijelolésre kerultek azok a témakorok, ame-
lyekbdl a vizsgara fel kell készilnie a tanulonak. A témakoroket ugy allitjuk 6ssze, hogy a
tananyag valamennyi lIényeges elemét magaba foglalja. Az osztalyozé vizsgan nydujtott irdsbeli
és szbbeli teljesitményt egyuttesen kell figyelembe venni és a két eredmény alapjan kell a
tanuldt értékelni.

3. Az osztalyozovizsgak idopontjat minden tanévben a munkatervben hatarozzuk meg. Az osz-
talyozovizsga idopontjatol csak abban az esetben lehet eltérni, ha a vizsgazd megjelenése pél-
daul a kulfoldi tartozkodas vagy egyéb méltanyolhat6 ok miatt nem lehetséges. A félévi osz-
talyozovizsgéakat legkésobb az elsd félév végéig, a tanévvégi vizsgakat junius utolsé munka-
napjaig le kell bonyolitani. Ettdl eltérni csak akkor lehet, ha arra a sziilének méltanyolhatoan
kulonleges oka van, és azt irdsban az iskola felé iddben, még a vizsgak el6tt jelezte. A halasz-
tott osztalyozovizsgat az érintettekkel egyeztetett iddpontban, de legkésébb augusztus utolséd
hetében meg kell tartani.

Javitovizsga

1. Ha a tanuldnak tanév végén legfeljebb harom tantargybol elégtelen osztalyzata van, javito-
vizsgat tehet.

2. A vizsgat augusztus utolsé hetében haromtagu bizottsag elétt kell letenni. A vizsga pontos
1dépontjardl a bejaratnal 1évo hirdetdn és az iskola honlapjan adunk értesitést.

3. Ajavitdvizsga évfolyamokra lebontott tantargyi kovetelményeit a pedagdgiai programban ha-
taroztuk meg.

4. A pedagogiai programban kijeldlésre kertiltek azok a témakorok, amelyekbdl a vizsgara fel
kell késziilnie a tanulonak. A témakdroket Ggy allitottuk 6ssze, hogy a tovabbhaladashoz szik-
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séges tananyag valamennyi lényeges elemét magaba foglalja. A javitovizsgan a tovabbhala-
dashoz sziikséges minimalis kovetelményeket kell teljesiteni, ha azonban a tanulé jelent6sen
jobb teljesitményt nydjt, akkor az ertékeléskor az elégségesnél jobb osztalyzatot is kaphat.

A javitovizsgan szamonkérésre keriilé témakorokrdl a tanulot és sziiléjét elektronikus Gton
junius 30-ig tajéekoztatni kell.

Potl6 vizsga

1. Abban az esetben lehetséges, ha a tanuld vizsgarol neki fel nem réhaté okbol elkésik, tavol
marad, vagy a megkezdett vizsgarol engedéllyel eltavozik, miel6tt a valaszadast befejezné. A

potldvizsga lebonyolitasara az elmaradt vizsgara vonatkozo szabalyok az érvényesek.

Kilonbozeti vizsga

1. A kiilonbozeti vizsgaval az atvételre jelentkez6 tanuld képességeit, tudasat, a tananyag elsaja-
titisdban valo eldrehaladasat kivanjuk vizsgalni. A kiilonbdzeti vizsgara akkor van sziikség,
ha 2-8. osztalyos nem korzetes tanuld kéri atvételét mas intézménybdl vagy a tankotelezettsé-
gét kiilfoldon teljesit6 tanulonak kérik a felvételét. A kilonbozeti vizsgat a hazirend 1V. A
tanuloi jogviszony keletkezése és megsziinése C. fejezet ,, Mikor lehet valaki iskolank tanuldja
és mit kell tennie annak, akit mas iskolabdl vesziink at?” c. részben leirtak és a pedagdgiai
programban régzitett szabalyok alapjan szervezziik meg.

2. A kulféldon megkezdett és befejezetlen tanulmanyok magyarorszagi folytatasahoz — az alabb
felsorolt dokumentumok, okiratok bemutatasa mellett — a résztanulmanyok beszamitasanak
feltételéiil és a megfelelé osztalyfokba besorolashoz kiillénbozeti vizsga teljesitését lehet/kell
eldirni.

A résztanulmanyok beszamitasara iranyuld kérelemhez csatolni kell

— akulfoldi oktatasi intézmény altal kiallitott olyan okirat hiteles masolatat, amely hitelt ér-
demlden igazolja a tanulméanyok iddtartamat,

— az eldirt tanulmanyi kovetelmények sikeres teljesitését,

— valamint ennek hiteles forditasat.

3. A mas oktatasi rendszer( iskolabol vagy kiilfoldrdl érkezett tanul6 felvétele esetén a koriilmé-
nyektdl fliggden tiirelmi 1d6t biztositunk a tanuldcsoporthoz felzarkdzasra, a helyi tanterviink
kovetelményeinek teljesitéséhez. A tiirelmi idérél, az érintett tantargyrol az iskola igazgatoja
hatarozatban dont, melyrdl a tanulo sziil6jét/gondviseldjét és pedagdgusait értesiti. A tiirelmi
1d6 alatt egyéni segitségnyujtassal, felzarkoztatdssal tdimogatjuk a tanulot. A tlirelmi 1d6 alatt
a tanuldi teljesitményt értékeljik, de az osztalyzatokat, mig nem éri el a tantervi kdvetelmé-
nyek elvarhat6 szintjét, nem rogzitjik a tanulmanyi rendszerben.

A tiirelmi 1d6 nem lehet hosszabb a tanév szorgalmi idejének utolso napjanal. Ha a tiirelmi id6
a tanév végeéig szolt, a tanulo teljesitményét osztalyozo vizsgan kell megallapitani.
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IX. Az iskolai munkarend

Nyitva tartés

Szorgalmi idében az iskola épiilete hétf6tol péntekig 6.30-t0l 21.30-ig tart nyitva.

A nyitva tartas ideje alatt az intézményben vagy annak létesitményeiben a tanulok altalaban a
reggeli tigyelet kezdetétdl (7.00 ora) a délutani dsszevont napkozi ligyelet végének idotartamaig
(18.00 6ra) tartdzkodhatnak. Az iskola 7.00 és 18.00 kozott idétartamban szervezi meg a tanitast
és a tanulok feliigyeletét. Ett6l eltérni csak abban az esetben lehet, ha a tanitds szervezése azt

sziikségessé teszi, de arrdl a sziiloket a szokasos mddon tdjékoztatni kell.

A tanitas, a munka és a sztinetek rendje, tigyelet biztositasa

1. A tanitas 8.00 orakor kezdddik, de legkés6bb 7.50-ig kell megérkezni az iskolaba. A 7.30
el6tt érkezOknek az aulaban van a gyiilekezd. 7.30-kor lehet felmenni a tantermekhez, ahol a
kijelolt folyosoi 61tozdszekrénybe kell a kabatot, cipdt elhelyezni. A hlivos, esds id6 bealltatol
az épliletben valtocipdt hasznalunk. A valtocipét szeptember 15-ig kell behozni, viszont rend-
szeres hasznalata az id6jarastol fligg, de november 1-t61 marcius 31-ig (egészségugyi okokbol)

kotelezo.

2. A tanitas megkezdése el6tt érkezOkre 7.00-t0l pedagogiai asszisztens felugyel az auldban.
7.30-t41 a tandrak kezdetéig, illetve az 6rakozi szlinetekben pedagdgusok és pedagdgiai asz-
szisztensek Uigyelnek a gyerekekre a folyoson, az osztalytermekben és az iskola udvaran. Az
ugyelet az SZMSZ-ben leirt feladatnak megfeleléen és helyszineken biztositja a tanulok nap-
kdzbeni felligyeletét.

3. A tanitasi 6rak 45 percesek, a tanitasi 6rak kozott az un. orakozi szuinetek altaldban 15 perce-
sek, de a csengetési rendnek megfeleléen attol eltéré hossziisagu sziinetek is vannak. Also
tagozaton, kilénosen az 1-2. évfolyamon a tanitési 6rak révidebbek is lehetnek, mint 45 perc.
A felszabadul6 1d6t a pedagdgus a tanulokkal valo kotetlen foglalkozasra forditja.

4. Az 6rak és szlinetek rendjét a csengetési rend szabalyozza.

Csengetési rend

Tanitasi 6rak rendje Szlnetek rendje Megjegyzés

O.ora 700 7.45 //////////////////////////////////////////////

//////////////// 7270777

///////////////// D,

%////////////////////////////////// 4.sziinet | 11.40—12.10 | étkezési sziinet (ebéd), udvar
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1210-125s, = ¢ |

étkezési sziinet (ebéd), udvar

7. szunet 15.00 - 15.15

8. Ora 15.15 - 16.00 a napkozis foglalkozasok vége

16.00 — 18.00 Osszevont napkdzi ligyelet

1. A 0. ¢réat csak abban az esetben rendeljik el, ha arra munkaszervezési szempontbdl minden-
képpen sziikség van.

2. Az udvaros szlnetet — amennyiben az id6jaras lehetévé teszi — az udvaron kell eltélteni, ahova
a negyedik Oréat tartd tanar engedi le az osztalyt.

3. Bizonytalan iddjarasi koriilmények esetén az ligyeletes tanarok dontik el, hogy az iddjarasi
viszonyok lehetdvé teszik-e a szabadlevegdn tartézkodast. Dontésiikrél a hangosbemondon
keresztiil tjékoztatjak a tanulokat és a pedagdgusokat.

4. Azok az osztalyok, akiknek a sziinet el6tti (4.) orajuk testnevelés, nem kell az udvarra men-
nilik. Ez 1d6 alatt az alsds osztalyok, akik a tanteremben 61tdznek at, az osztalyban maradnak,
és ott toltik a szlinetet (a tanité tgyel), mig azok, akik a tornadltoz6kben 61téznek at, a ping-
pongozo teremben maradnak a sziinet végéig (a testneveld/0rat tarto tanar ugyel). A jarvany-
veszély idején és a jarvanyveszély miatt azok az osztalyok is, akiknek a 4. vagy 5. 6réja test-
nevelés at- és fel6lt6zés utan kimennek az udvarra.

5. Az udvaros sziinet végét jelzé kolompszo utan az osztalyok az udvari bejarat elétt gyiilekez-
nek, és osztalyonként felvonulnak a tantermekbe.

6. Az ligyeletes pedagdgusok, pedagdgiai asszisztensek az udvaros sziinet teljes id6tartama alatt
az udvaron tartozkodnak.

7. A 16.00 6ra utani napkozi ligyeletet naponta egy pedagdgus és egy pedagogiai asszisztens latja
el. Szlikség esetén, ha az ligyeleti Iétszdm két csoportnal — altalaban 60 fénél — magasabb, a
két tgyeletet ellatd mellett harmadikként egy pedagdgiai asszisztens kerll beosztasra. Az
ugyeletet ellaté pedagdgust hidnyzasa esetén pedagdgiai asszisztens helyettesiti. A 16.00 6ra

utani tgyeletet jo idében az udvaron, rossz id6 esetén az ebédlében szervezziik meg.
A tanorak, a tandran kivili és egyéb foglalkozasok rendje
1. Valamennyi tanorai és tanoran kivili — valasztott vagy elrendelt — foglalkozason a részvétel

kotelezd, az azokrol torténd hidnyzast igazolni kell, illetve csak engedéllyel lehet tdvol ma-
radni.

2. A tanoran kivili foglalkozasokrol val6 igazolatlan hianyzasokkal kapcsolatban ugyanazokat
az intézkedéseket kell megtenni, mint a tandrai hianyzasoknal.
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3. A 16 6réig tartd foglalkozasokon valo részvétel aldl — a sziil6 irasbeli kérésére — az iskola
igazgatdja felmentést adhat.
a) Az also tagozatos tanulok esetén azok a sziilok, akik nem kérik gyermekiiknek a napko-
zis ellatast, errdl nyilatkoznak.
b) A felsd tagozatos tanuldk esetén a foglalkozasokon valo részvétel aldl indokolt és irés-
ban benyujtott sziil6i kérés esetén, az igazgatd felmentést adhat.

4. A szil6i nyilatkozat és kérelem trlapjai az iskola honlapjarol a Dokumentumok meniibél le-
tolthetdk. (https://szucsiskola.hu/dokumentumok)

5. Atandran kivili foglalkozasokon is a hazirend tandrakra vonatkozd magatartasi s egyéb sza-
balyait kell betartani.

A tanulok feladatai sajat kornyezetik rendben tartadsaban, a tanitasi 6rak, az iskolai ren-

dezvények elokészitésében és a tanorak utan

1. A tanités befejezése utan a tanuldk rendet raknak a foglalkozas helyén: 6sszeszedik a hulladé-
kot a padlorol, a padokbdl. A hulladékot a megfeleld szelektiv gyiijtébe vagy a szemetesbe
teszik. Az egyik hetes letdrli a tablat, a masik ellendrzi a tanterem rendjét. A tanulok a székeket
folrakjak a padra, majd — id6jarastol fiiggben — a folyosodi 6ltézészekrényeknél cipét valtanak

és fel6ltoznek. Levonulas el6tt az 6ltozészekrényben rendet tesznek.

2. Az utols6 tanitasi 6ra utan

— az alsdsok a sajat tantermiikben maradnak, mert a délutani napkozis foglalkozasok a
sajat termiikben van. A napkdzis foglalkozas eldtt az ebédelési rend szerinti iddben ebé-
delnek.

— a felsds napkozisek a napkozis neveldjiikhoz mennek,

— a menzasok, miutan letették az aulaban a felszerelésiiket a pedagdgiai asszisztens fel-
ugyeletével az aulaban/az udvaron varjak, hogy ebédelhessenek.

— azegyéb tanoran kiviili foglalkozasra vard 5. osztalyos tanuldkra ebéd utan a felsds nap-
kozis csoport pedagogusa €s egy pedagdgiai asszisztens feliigyel a felsés napkdziben és/
vagy az udvaron,

— a 6-7-8. osztalyos tanuldszobas és egyéb mas foglalkozas kezdésére vardkra a tanulé-
szobas pedagdgus felugyel a tanulészoban és/vagy az udvaron 14.00 ératél a tanulasi
1d6 kezdetéig.

3. Az iskola terliletén az utolso tanitasi ora utan akkor tartézkodhat tanulo, ha:

— itt ebédel,

— napkdzis, tanuldszobas vagy egyéb tandran kiviili foglalkozason vesz részt,
— sportkdri foglalkozason vesz részt,

— DOK megbeszélésen vesz részt,
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kényvtarban van dolga,

iskolai szervezésii programon vagy annak szervezésében vesz részt,
tanar engedelyezte, hogy bent maradjon és felligyel ra,

témazaro dolgozatot potol.

4. Az iskolai tevékenységekben, a tandrai és tandran kivili foglalkozasokban az alabbi tanul6i
feleldsok segédkezhetnek:

Hetesek

osztalyonként a hetesek,

osztalyonként egy-egy DOK képviseld és egy-egy kdrnyezetvédelmi felelds (8k tanéves
idétartamban képviselik az osztalyt DOK megbeszéléseken),

felsd tagozaton az iskola tisztasagat ellendrzé OKO feleldsok,

a kozosségi terekben elhelyezett névények gondozasaval megbizott felelésok,

kilon rend szerint beosztott portatigyeletesek,

tanoran hasznalatos eszkozok elokészitésében segitd feleldsok (felsé tagozaton a szak-
tanar felkérésére),

az iskolaba bevitt targyak biztonsagos elhelyezését segit6 felel6sok (telefon),
szekrényfelelds, aki a folyosoi szekrények rendjét ellendrzi (osztalyfondki megbizas),
faliujsag-felelds, aki gondoskodik az aktualis és esztétikus tanteremi falitijsagrol,

a tanteremben elhelyezett ndvények gondozasaval megbizott feleldsok,

a nagyszunet rendjének fenntartasaban 7-8. osztalyos tanuldk is segitenek igyeletesként
(a hatodikosok a masodik félév aprilisatol kapcsolodnak be az igyeleti tevékenységbe).

1. Az osztalyok tanuloinak sziineti viselkedését, az eredményes tanodrai tevékenység elOkészité-
sét, a tantermek rendjének fenntartasat hetesek segiti.

2. Az osztalyfénok — az osztalyban kialakitott rend szerint — a tanul6kat beosztja hetesi munkéra.

A hetesek a munkdjukat feleldsséggel végzik.

3. A hetesek megbizatasa egy hétre sz0l, ezen i1d6 alatt naponta feladatuk, hogy:

a) gondoskodjanak a tanterem el6készitésérdl a tanorara (letorlik sziinetben a tablat, kiszel-

16ztetik a termet, megigazitjak a szekeket/fliggonyoket), ligyelnek a tanterem rendjére és
tisztasagara,

b) a tanitasi ora el6tt 6sszegylijtik a hidnyzok nevét és az ora elején jelentik a tandrnak a

hianyzokat,

c) szobljanak a tanariban vagy az igazgatdi irodaban, ha 5 perccel becsengetés utan sem ér-

kezett tanar az 6réara,

d) ajelz6 csengbig feliigyeljenek az osztaly rendjére a pedagogus megeérkezeseig,
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e) a tanitds utan megfeleléen rendet tegyenek a sajat tantermiikben, ill. az osztaly altal az
utolsé oran hasznalt tanteremben,

f) az Ora végén a tablat toroljék le, és ellendrizzEék a tanterem rendjét, tisztasagat,

g) jelentsék az orét tartd pedagdgusnak vagy az iskolavezetésnek, ha a tanterem berendezési
targyaiban rongalasra utald jeleket észleltek,

h) (felsé tagozaton) feltoltik a Teams feliiletére az osztaly aznapi drai munkainak anyagat
(foto a fiizetrdl vagy a tablaképrol) €s a hazi feladatot. (Célszerii a két hetest a két bontott
csoportbdl valasztani az angol és az informatika feladatok miatt.)

4. A hetesek munkajat fels6 tagozaton az osztalyfénok és az osztaly a pénteki osztalyfénoki oran,

also tagozaton az osztalyfonok az altal tartott tandran vagy délutani foglalkozason értékeli.

a) Az értékelés eredményeként a munkajukat dicsérettel jutalmazhatjak, amit az e-naplo-
ban is rogziteni kell.

b) A hanyagul ellatott hetesi tevékenység szankcionalhatd. Kevésbé hanyag ellatés esetén a
havi magatartasjegy (szorgalomjegy) rontasaval, ismétl6dé vagy sulyos hanyagsaggal

végzett hetesi munka az elmarasztalas fokozataival biintethetd.

A tanoérak rendje

1. A tanitasi 6rdk kezdetét és befejezését dallamcsengd jelzi. A tanitasi orak kezdete el6tt 5 perc-
cel jelzécsengetés jelzi pedagdgusnak, tanulonak, hogy hamarosan elkezdddik a tanitas. Az

Ora vége el6tt 5 perccel szintén jelz6 csengetés figyelmeztet az 6ra befejezésére.

2. Teremcserénél a sajat tantermet 5 perccel becsengetés elott kell elhagyni és a sziikséges fel-
szereléssel (taskdval) egyiitt a kovetkezd ora helyszinére menni. Ha a szaktanteremben csak
tanar jelenlétében lehet tartozkodni, akkor, amig a szaktanar, oréat tarté pedagogus nem érkezik
meg, a folyoson kell varakozni az Grakezdésre. Ha a szaktanar a tanteremben tartézkodik,
akkor a felugyeletével a szlinetben is bent tartdzkodhatnak a tanulok.

3. A tanulok kotelesek az lizend flizetet, a leckeflizetet és a pedagogus altal eldirt felszerelést
maguknal tartani a tanitasi rakon.

4. Ha az ora jellegéhez a terem atrendezésére van szlikség, pedagogus iranyitassal a tanulok at-
rendezik a tantermet. Az oOrara sziikséges eszkdzok — pl. kiserleti eszkdzok, faliterképek, tab-
I0k, egyéb demonstracios eszkozok, IKT-eszkdzok — elokészitésében a felkért vagy megbizott
feleldsok segédkeznek. Az ora végén a tanuloknak mindent a helyére kell rakni és tiszta, ren-
des termet kell hagynia kévetkez6 tanuldcsoport szamara! A tanuloknak kotelessége az atren-
dezésben, visszarendezésben ¢és az el0késziiletekben, majd az elpakolasban valo részvétel. A
tanorak el0készitése, a tanorai hasznélat, majd a tanorak befejezése utani rendrakds sordn a
tanuloknak kotelessége a hasznalt eszkdzok és berendezési targyak épségére vigyazni.
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5. A tanitasi orara mindenkinek pontosan kell érkezni. A becsengetés utan érkezd(k) a késés
okarol az orét tartd pedagdgusnak magyarazatot ad(nak).

6. A tanitasi orakra, ha eldzetes feladatot (hazi feladat, kiseldadas, beszamolo, gytijtémunka stb)
kaptak a tanuldk azt kdtelessége minden tanuldnak elkésziteni és rendszeres munkéaval eleget
tenni tanulmanyi kotelezettségeinek.

7. A tanitasi 6rakon tilos étkezni, ragbgumizni

8. Testnevelés 6ran az iskola korali futas (iskolakor) csak abban az esetben tervezhet6 és bonyo-
lithat6 le, amennyiben legalabb 2 (kettd) osztaly tanuloi vesznek részt azon. Ebben az esetben
a 2 (kettd) testneveld/pedagogus ugy helyezkedik el az iskola kiils6 teriiletén, hogy a tanulok
mozgasat figyelemmel tudja kévetni. Amennyiben nem megoldhat6 azonos idében kett6 osz-
talyk6zosség részére az iskola kozvetlen kiilsé kornyezetében a mozgas/futas lebonyolitasa,
abban az esetben is megszervezhetd 1 (egy) osztaly részére, de ekkor a testneveld pedagogiai
asszisztens bevonasaval oldja meg a megosztott felligyeletet.

Fejleszto foglalkozdasok

1. A kotelezo foglalkozasok sajatos formai a szakvéleménnyel rendelkezé tanulok (BTMN) és a

szakértdi bizottsag altal SNI tanulok fejlesztdé foglakozasokon vald ellatasa.
2. Az ellatas tanrendbe illesztve torténik.

3. Az SNI tanuldkat gyogypedagogusok, a BTMN-s tanuldkat az iskola alkalmazésaban all6 fej-

lesztépedagogusok 1atjak el orarendi beosztas alapjan.

4. Azok atanuldk, akik szakvéleménnyel rendelkeznek, kotelesek az eldirt foglalkozasokon részt
venni, az esetleges tavolmaradasat igazolnia kell. A mulasztast a kotelezd tanorai foglalkoza-
sokra vonatkoz6 szabalyok alapjan itéljik meg.

A dolgozatirasokkal kapcsolatos specialis szabalyok

1. Egy tanitasi napon a tanulo legfeljebb két dolgozatot irhat. Dolgozatnak mindsiil az olyan
irasbeli szamonkeérés, amely kitdlti a teljes tanorat, illetve legaldbb harom o6ra tananyaganak
elsajatitasat ellenérzi. (Példaul a témazard dolgozat, nagyobb terjedelmii fogalmazasok.) A
pedagdgus a dolgozatiras idépontjat és témakorét legalabb egy héttel elére koteles beje-

///// -7

lenteni a tanuldk és a sziilok szamara. Szoban a tanitasi 6rajan, irasban a KRETA feliiletén.

2. frasbeli feleletnek minésiil az olyan irasbeli szamonkérés, amely nem tolti ki a teljes orat (ma-
ximum 20 perces) és az adott témakdron beliil kisebb anyagrészt érint. irasbeli felelet a rop-
dolgozat, a 10 perces dolgozat, a szodolgozat. Az irdsbeli feleletek nem mindsiilnek dolgozat-
nak, nem kell elére bejelenteni.

3. A hidnyzas miatt elmaradt dolgozatokat potolni kell.
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a) Az elmaradt dolgozatok potlasat alsé tagozaton a tanitok tanitasi 6rén, a felsé tagoza-
ton az év elején kijeldlt két tanitasi nap 6. vagy 7. drajaban, amikor a tanulénak egyéb-
ként nincs tanitasi oraja.

b) Elére meghatarozott napok idépontjai kozil a fels6s diak maga donti el, hogy mikor
tudja pétolni a dolgozatot.

c) A dolgozatirasok helyszine a kbnyvtar, kivéve a digitalis kultira témazarot, amihez az
informatika terem szamitogépeinek hasznalata sziikséges. A dolgozatirast fels6 tago-
zaton pedagdgiai asszisztens feliigyeli, aki el6zetesen megkapta a névsort és a dolgo-
zatokat.

d) A tanuldknak a hidnyzasuk utan két hetlik van potlasra. Ha a potlas a tanul6 érdekte-
lensége vagy hibaja miatt elmarad, a témazard dolgozatara elégtelen értékelést kap.

Tanoran kivili foglalkozasok rendje

1. Az iskola 16.00 6raig minden tanul6 szdmara biztosit foglalkozésokat. Ezek a tandran kivili
foglalkozasok lehetnek:
a) napkozis foglalkozas,
b) tanuldszoba,
c) szakkdr, énekkar,
d) felzarkoztato foglalkozas (korrepetalas),
e) felvételi-elokészitéfoglalkozas (nyolcadik évfolyamon),
f) tehetséggondozas, versenyfelkészités,
g) iskolai rendezvény elékészitése,
h) tdmegsport foglakozas.

2. A foglalkozasok a tanuldknak 45 percesek, a foglalkozasok kozdtt 15 perces felligyelt szline-
teket lehet tartani.

3. A napkozis foglalkozasra, tanuldszobara, szakkorre, énekkarra torténd jelentkezés egész tan-

évre sz0l, a tobbi foglalkozason a részvétel alkalomszerti.

4. A foglalkozasokra jelentkezni lehet, de indokolt (gyenge tanulmanyi eredményt mutato tanu-
I6k, hosszabb hianyzas utan felzarkoztatas, versenyre késziilés) esetben a pedagdgusok a ta-
nulonak elrendelhetik a tanuldszobat, felzarkoztatd korrepetalast és a versenyekre felkészitd

foglalkozast. Errdl a sziil6t szoban és irasban értesitik.

5. A tanoran kivili foglalkozasokat évkozben abbahagyni csak indokolt esetben lehet. Ev koz-
beni kimaradast a sziilé indokolt irasbeli kérelmére az igazgato engedelyezhet.
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Napkozis foglalkozas

1. A napkozi szervezése a sziilok igénye alapjan torténik. A napkdzibe irasban kell jelentkezni a
megeldzd tanév majus 20-ig, illetve elsd osztalyban a beiratkozaskor. Indokolt esetben, tan-
évkozben is kérheti a sziil6é a napkozibe valod felvételt. Napkozi ellatast az 1-5. évfolyamon
biztositunk.

2. A napkozis foglalkozas az utolsé tanitasi 6ra végétol 16.00 oraig tart. Napirend:
a) Az utolso 6ra és 14.30 kdzott ,,szabadidéznek™ az udvaron, rosszid6ben, a tanteremben.
b) 14.30-15.30 ora kozott kotelezd tanuldsi idot hatdrozunk meg. A kotelezd tanulasi id6
alatt 5-10 perces szlinet tarthato.
c) 15.30 és 16.00 dra kozott uzsonnaznak, jatszanak, késziilnek a hazamenetelre, aminek
részeként rendet tesznek a tanteremben, dsszepakolnak, majd fel6ltoznek. A hazamenetel
a,,Az iskolabdl tavozds rendje” c. részben leirtak szerint zajlik.

3. 16.00-t6l 18.00 draig 6sszevont napkozi tgyeletet tartunk.

Tanulészoba

1. A tanul6szoba szervezése a sziilk igénye, az osztalyfonok €s a szaktanarok javaslata alapjan
torténik. A tanuloszobara irasban kell jelentkezni a megel6z6 tanév majus 20-ig, illetve
szeptember elsd hetében. Indokolt esetben, tanévkdzben is kérheti a sziil6 a tanuldszobara
val6 felvételt. A rendszertelen, hanyag hozzaallas miatti rossz tanulményi elémenetel esetén
a szaktanarok, az osztalyfonok tanuloszobai ellatast javasol a sziiloknek. A tanuloszobai el-
latast az 6-7-8. évfolyamon biztositunk.

2. Tanuldszobai foglalkozas minden nap 14.00 és 16.00 6ra kozott van, a beosztott felsd tago-
zatos tanar iranyitasaval. A tanul6szoba ideje alatt 5-10 perces szlinetet tartunk. Az ebéd
utani szabadid6t kovetden a felligyeletet ellatdo pedagogus 14.30-td1 biztositja a lecke elké-
szitésének és a tanulasnak a nyugodt feltételeit, sziikség szerint segitséget nyujt a hazi feladat
elkészitésehez.

Egyéb szabalyok a napkdzis és tanulo szobai foglalkozasok alatt

1. A leckefelelésok a tablara felirjak a hazi feladatot, tanulnivalot.

2. A tanuloknak torekedni kell arra, hogy a rendelkezésre 4ll6 iddben a hazi feladatukat elké-
szitsék, a tanulnivalot elolvassak és megtanuljak.

3. A feladatok értelmezéséhez, a hazi feladat elkészitéséhez a pedagogustol segitséget lehet
kerni.

4. A pedagogus praktikus tanulési technikakkal, az elkésziilt hazi feladatok ellendrzésével se-
giti az eredményes elsajatitast.
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5. A napkdzis és tanuloszobai viselkedés, a tanulashoz valo hozzaallas beleszamit a havi és
féléves magatartas és szorgalom értékelésébe.

6. A napkdziben és a tanuldszoban is elvart viselkedés a tanuloktol, hogy egymast ne zavarjak
a tanulasban. A fegyelmezetlenkedések, zavard tevékenységek szankcionalhatok. Sulyos
vagy rendszeres magatartasi gondok esetén, a tanuld kizarhat6 a tanulészobai ellatasbol.

7. A napkozibdl és a tanuloszobarol vald hianyzast is igazolni kell.

8. A mobiltelefonokat a foglalkozast vezetd pedagogus a tanulési idore 6sszegytijti, ha sziiksé-
ges a hazi feladat elkészitéséhez, akkor a felugyelete mellett a tanulashoz hasznalhatjak. A
telefonok a tanulasi id6 végeztével kiosztasra keriilnek.

Szakkor, énekkar

1. A szakkori és énekkari foglalkozasokat szeptember elsé két hetében szervezziik meg, a fog-
lalkozasok szeptember harmadik hetét6l indulnak. A foglalkozasokat heti rendszerességgel
kell megtartani.

2. A diakkorok legalabb tiz fovel mikddhetnek. Ennél kevesebb 1étszammal nem indithaté didk-

kor.

3. A szakkor- és karvezet6(k) tanév elején tajékoztatnak a valaszthat6 foglalkozasokrol. Barmely
szakkorre, az énekkarra és egyéb délutani foglalkozasra személyesen lehet jelentkezni szept-
ember elsO két hetében. A szakkort vezetd tajékoztatast ad a foglalkozas idépontjardl és a
részvétel feltételeirdl. Az elsé két alkalom utan a tanul6 eldontheti, hogy tovébbra is részt
akar-e venni a szakkoér munkajaban, vagy sem. A harmadik alkalomtdl kezdve koteles részt
venni a foglalkozésokon. A délutani foglalkozédsokrol tAvolmaradést igazolni kell vagy alkal-

manként sziild1 kérésre a foglalkozast vezetd engedélyezheti.

Felzarkoztatas, korrepetalas, tehetséggondozas

1. A felzarkoztato foglalkozasokon, korrepetalasokon azoknak a tanuloknak segitiink, akik vala-
milyen oknal fogva lemaradtak tarsaiktol. Korrepetalasra a neveld barmely, a tanulasban le-
maradt tanuldt szoban és irdsban is berendelheti. A berendelésrdl a tanulo sziil6jét lehetdleg
egy-két nappal kordbban telefonon vagy irasban értesiti a pedagogus. Ebben az esetben a ta-
nulo részvétele kotelezd. Meg nem jelenése esetén irasban vagy telefonon a sziil6t tajékoztatni
kell.

2. A tehetséggondozd, versenyre, iskolai rendezvényre felkészitd foglalkozasokra is berendelhe-
tok a tanulok. Errdl a sziil6t telefonon vagy irdsban, idében (lehetdleg a foglalkozast megel6z6
héten) tajékoztatni kell.

3. E korben kell megszervezni a felvételire elokészitd és tantargyi jellegli vagy versenyre felké-
szit6 tehetseggondozo foglalkozasokat is.
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Tantermen kivili digitalis munkarend

4.

Tantermen Kivili digitalis munkarendben a nevelés-oktatas, a tanulasi folyamat ellenérzése és
tamogatasa a pedagogusok és a tanuldk online vagy mas, személyes taldlkozast nem igényld
kapcsolataban — elsésorban a MS Office365 keretrendszer modulja a Teams, masodsorban a
KRETA tanulmanyi rendszer &ltal biztositott funkcionalitasokkal és digitalis eszkézok alkal-
mazésaval — torténik

Tanorai és tandran kivili foglalkozasok soran meg nem engedett tanuléi magatartas

Minden olyan tanul6i magatartas tiltott a tandran és a tandran kivili foglalkozasokon, amely
— sérti a tobbi tanulé tanuldsdhoz valo jogat, ill. barki személyiségi jogait, testi épségét ve-
szélyezteti
— az iskola helyiségeit, targyi berendezéseit rongéalja

Az iskola teruletén a didkoknak tilos barmilyen hang és/vagy képrogzité berendezéssel egy-
masrol, az iskola tanarairdl, dolgozoirdl, az érintettek engedélye nélkil kép-, hang- és/vagy
videofelvétel készitése, és/vagy kozzététele barmilyen nyilvdnos médiatérben.

Az iskola teriletén hang-, fénykép-, és video felvétel készitése csak igazgatoi engedéllyel
lehetséges. Tanév elején (elso sziildi értekezleten) be kell szerezni kiskoru tanul6 esetén a
sziilok hozzajarulo nyilatkozatat a felvétel készitéséhez és a honlapon, kdzosségi oldalon
vald kozzétételhez. A kdtelezd iskolan kiviili rendezvényeken egyarant érvényesek a fent le-
irt szabalyok.

Kuldndsen tiltott magatartas:
— A fizikai és verbalis agresszivitas.
— Megalazas, zaklatas, (verbalis zaklatas is), kényszerités.
— Internetes zaklatas (cyberbullying).
— Egészseg veszélyeztetese
— Alkoholfogyasztas.
— Energiaital fogyasztasa.
— Drogfogyasztas.
— Dohanyzas, beleértve valamennyi alternativ dohanyterméket is (pl. e-cigaretta, elfbar,
sniissz, stb)
— Szandékos karokozas, rongalas.
— Ertékek illetéktelen eltulajdonitasa.
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X. A tanul6 hianyzasanak, késésének igazolasara vonatkozo eldirasok

1. A tanulo tanitési 6rakrdl és a tandran kivili foglalkozasokrol (pl. napkozis foglalkozas, szak-
kor, délutani testnevelés) torténd hianyzasat és késését igazolni kell!

2. A mulasztasokra vonatkozd szabalyok azokra az iskolai szervezésii rendezvényekre is érvé-

nyesek, amelyeken a tanulok részvétele kotelezo.
3. A hianyzas igazolt, ha

— a tavollétet a sziil6 (gondviseld) el6zetesen irasban bejelentette (kérelmezte) és ahhoz a
hozzéjarulast megkapta,

— atanul6 beteg volt és naploszammal ellatott orvosi igazolast, korhazi jelentést hataridore
leadja,

— hatdsagi vagy mas egyéb halaszthatatlan a tanuld személyes jelenlétét igényld ok miatt
van tavol,

— az iskolai tevékenységgel dsszefiiggésben (iskola érdekbdl) van tavol.

4. Betegség vagy mas hirtelen adodott ok miatti hidnyzast, lehetdleg a hidnyzas elsé napjanak
reggelén a sziil6 telefonon vagy irasban (e-mail-ben, mas gyermekkel bekildétt levélben) sziik-
séges, hogy jelentse be az osztalyfonoknek vagy az osztalyfonok hidnyzasa esetén az iskola-
titkarnak.

5. Betegseg €s orvosi vizsgalat miatti hidnyzast 2023. szeptember 1-t61 kezd6déen a hatalyos
jogszabalyi elbirasoknak megfeleléen orvosnak kell igazolnia, hogy a gyermek gyogyult, il-
letve a gyogyulas varhato idOtartamédnak megjeldlésével mikortol jarhat ismételten iskoldba.
Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatti tavollét idGtartamat. Az igazolast eredeti,
az orvos altali alairassal, bélyegzélenyomattal hitelesitett papirformatumban vagy az ere-
detirdl késziilt digitalis masolatnak a KRETA-rendszerbe feltoltésével kell az iskolaba el-
juttatni. Nem hitelesitett papirformatumd vagy nem hiteles elektronikus forméaban kiallitott
orvosi igazolast az iskola nem koteles elfogadni. Kétség esetén a sziilének hiteles formatumt
igazolast kell bemutatnia.

6. Az enyhe tiinetii rosszullét, esetén legfontebb két napot igazolhat a sziilo. Ennél hosszabb 1d6-
tartamU betegségre utald tiinet esetén csak orvosi vizsgalat utan és az orvos igazolasaval hia-
nyozhat tanulé.

7. A sziil6 gyermekének tanévente legfontebb 5 napot igazolhat. Az éves keret kimeritése utan
vagy az idétartamot meghaladd hianyzas esetén orvosi vagy mas hivatalos (pl. sziil6i kérésre
az igazgato altal kiadott) igazolas szikseéges. A sziil6i igazolasok keretét meghalado tobbna-
pos csaladi utazas vagy egyéb mas ok miatti tAvolmaradasat a tanulénak az igazgatéhoz be-
nyujtott sziilé kérelem utjan kell engedélyeztetni.

Végz6s nyolcadikos tanulok tovabbtanulassal 6sszefiiggd hianyzasa esetén a latogatott kozép-
iskola altal kiadott igazolassal lehet a tavolmaradast igazolni.
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8.

10.

11.

Egy - egy tanitasi 6réardl vald tavolmaradast a szaktanr is engedélyezhet.

— Szaktanar csak sajat orajarol, foglalkozasarol szakmai, pedagogiai indokkal, az iskolako-
z0sség érdekében engedheti el a tanuldt és igazolhat mulasztast az osztalyfonoknél.

— Sziil6 irasban bejelentett — elsdsorban egészségiigyileg indokolt — kérelmére a testneveles
Orai részvétel aldl az orat tartd pedagogus egy-egy alkalommal felmentést adhat.

— Testnevelés 6rakon a lanyok sziikség szerint kérhetnek egészségugyi felmentést.

A testnevelés orék aldl vald felmentéshez orvosi igazolas szlikséges. Tartos betegség esetén
vagy egy¢éb mas egészségiigyi, fejlodési okbol sziikséges konnyitett testnevelésben részvétel
vagy a testnevelés orak aloli felmentés csak hazi orvosi vagy szakorvosi javaslat alapjan
lehetséges. Az orvos igazolasat az igazgatonak is be kell mutatni. A jogszabalyok alapjan
figyelembe vett és az igazgatd altal jovahagyott egyesileti sportolas miatti tavolmaradast
(heti egy-két dra) a testnevelés orakrol nem tekintjik hianyzasnak.

A mulaszt6 tanulo a hidnyzasa utdni elsd tanitasi napon, de legkésbb — az elébbi id6ponthoz
képest — 6t napon belll az osztalyfonoknek atadja az igazolasat. Betegség utan csak akkor
johet iskoldba a tanuld, ha elétte az igazolast a KRETA-rendszerbe feltdltotték vagy legké-
sObb az iskolaba érkezéskor az osztalyfonoknek, az elsd orat tartdé pedagdgusnak az orvosi
igazolast bemutattak.

Igazolatlannak kell tekinteni a hianyzast, ha a megjeldlt hataridére sem mutatja be az igazo-
last. A hatarid6 lejarta utn potlasra nincs lehetdség.

Igazolatlan hianyzas

. Igazolatlan hianyzas esetén mar egyetlen alkalom utan értesiti az osztalyfénok a sziil6t (gond-

visel6t) a mulasztasrol. Az értesités alkalmaval fel kell hivni a sziil6 figyelmét az igazolatlan
mulasztas kdvetkezményeire. Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a tanul6 ismé-
telten igazolatlanul mulaszt, az iskola a gyermekjoléti szolgalat kozremiikodését igénybe véve

megkeresi a tanul sziildjét.

Ha az igazolatlan mulasztas eléri a 10 (tiz) tanitasi orat vagy egyéb foglalkozast, az igazgatd
a szl tajékoztatdsa mellett értesiti a lakohely szerint illetékes gydmhatosagot €s a gyermek-
j6léti szolgalatot.

. Az adott tanevben 30 (harminc) tanitasi orarol vagy egyéb foglalkozasrol igazolatlanul hiany-

zik a tanulg, a sziil6je egyidejii tajékoztatasa mellett az igazgato értesiti a szabalysértesi hato-
sagot és a gyermekjoléti szolgalatot.

. Ha a tankoteles tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az 6tven tanitasi orat és

egyeb foglalkozast, az iskola igazgatoja haladéktalanul értesiti a tanulo tényleges tartozkodasi
helye szerint illetékes gyamhatosagot, a csalad- és gyermekjéléti kozpontot, csaladbél kiemelt
gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot.
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5. Amennyiben a tanulénak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyuttesen
eléri a kétszazotven tanitasi orat, illetve egy adott tantargybol meghaladja a tantargy éves ora-
szdmanak harminc szazalékat, és emiatt a tanulo teljesitménye tanitasi év kdzben nem volt
érdemjeggyel értékelhetd, a tanitdsi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha a neveldtestiilet

engedélyezi, hogy osztalyozdvizsgat tegyen. Errdl sziileit irdsban értesitjiik.

6. Ha mar az els6 félévben eléri a hianyzasok szama az ¢l6z6 pontban részletezett mértéket, és
emiatt a tanulo teljesitménye érdemjegyekkel nem volt értékelhetd, az els6 félév végén is osz-
talyozovizsgat tesz. Errdl sziileit irasban értesitjiik.

7. Az osztalyozovizsgat a nevelbtestiilet megtagadhatja, ha a tanuld igazolatlan hidnyzasainak a
szdma a 20 orat meghaladja.

8. Az a tanuld, akinek a tanulmanyi teljesitménye tanév végén nem mindsithetd, a tanulmanyait
évfolyamismétléssel folytathatja.

9. Az igazolatlan mulasztasnak a magatartasértékelésben is kdvetkezményei vannak:

— akinek egy 6ra igazolatlan mulasztasa van, abban a félévben a magatartasa nem lehet pél-
dés,

— akinek két igazolatlan 6ra mulasztasa van osztalyfondki figyelmeztetésben részesiil, fél-
évben a magatartdsa még lehet jo,

— akinek hdrom igazolatlan 6raja van osztalyfondki intdben részesiil, félévkor csak valtozo
lehet a magatartésa,

— akinek négy igazolatlan hianyzésa van, igazgatoi figyelmeztetésben részesul és félévkor
a magatartas értékelése legfontebb valtozo lehet,

— 0Ot vagy annal tobb igazolatlan hianyzas esetén a tanul6 magatartasa rossz.

Késés

1. Ha a tanul6 a becsengetés utan érkezik a tanoréra, késének szamit. Az orat tartd pedagogus a
késés tényét, idejét, valamint azt, hogy a késés igazoltnak vagy igazolatlannak mindsiil az
elektronikus napldba bejegyzi. A késések idejét 6ssze kell adni, és amennyiben az eléri a negy-

venot percet, egy tanitasi orarol torténd hidnyzasnak mindsiil.

2. Amennyiben a késésnek igazolhatd — csalddi, kozlekedési, egészségiigyi, a tanulo fejlédésével
kapcsolatos jelenlét hivatalos helyen, iskolai tevékenységével dsszefiiggd elfoglaltsag mas pe-
dagogus foglalkozasan, megbeszélésen, stb — oka van, a késéseket sziilének, osztalyfonoknek
vagy pedagogusnak igazolnia kell.

3. A tanuld figyelmetlenségébdl vagy hanyag magatartasabol keletkezd késést igazolatlannak
tekintjuk.

4. Harom igazolatlan késés utan a tanuld osztalyféndki figyelmeztetésben részesiil. Ot igazolat-

lan késés utan osztalyfondki intét kap a tanuld.
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S.
6.

10.

Késés miatt tanul6 a tanorardl, foglalkozasrdl nem zarhatd Ki.

A 7.50 utan érkez6 tanulok nevét, osztalyat a portas felirja és a neveket havonta leadja a tit-
karsagra. A titkarsagon a pedagogiai asszisztens a tanuldk neveit a OneDrive-on megosztott
tablazatba atvezeti. Az osztalyfonok a megosztott tiblazat adatai alapjan a KRETA tanulma-
nyi rendszeren keresztiil tajékoztatja a sziiloket és felhivja a figyelmiiket az idoben torténd
érkezesre.

XI. Etkezés rendje az intézményben

Az iskolai étkezésre a tanitasi orak kozotti sziinetekben, az ebédelésre meghatarozott idosav-
ban és a napkozi foglalkozas végén van lehetdség. A tanitasi orak és foglalkozasok ideje alatt
nem lehet enni, de sziikség esetén — kiilonosen a meleg iddben — az ivas megengedett. Etel-
allergiaban, diabéteszben, inzulinrezisztenciaban szenvedo gyerekek a meghatarozott idoke-
reten kivul is étkezhetnek.

Az iskolaban kialakult rendnek megfelel6en a tanulok az els6 és masodik sziinetben tizora-
iznak. A kozétkeztetd altal biztositott tizorait az els6 ora ideje alatt talcan a pedagdgiai asz-
szisztensek hordjak fol az alsds tantermekhez.

Az iskolaban a foétkezést (ebéd) kivéve otthonrol hozott, a biifében vasarolt és a kdzétkez-

tetd altal biztositott étel fogyaszthato.

Fo6étkezéshez otthon készitett vagy kiils6 szolgaltatd (ételfutar) altal biztositott étel iskolai
fogyasztéasa csak igazgatdi engedéllyel lehetséges, amit a sziildnek kérelmeznie kell. A kér-
elem oka elsdsorban egészségiigyi ok lehet.

Egészségligyi ok esetén szakorvosi igazolast kell mellékelni a sziild1 kérelemhez. Egészség-
Ugyi ok miatt kiadott engedély egy tanévre szdl, évente Ujra kell kérni, ha az ok fennall. A
kozétkeztetd is biztosit diabetikus étkezést, amit befizetéskor lehet kérni. (A szakorvosi iga-
zolast be kell mutatni.)

Késedelmes étkezés befizetés esetén az igazgatdi engedély csak addig az id6pontig szol,
amikortol a potbefizetés utan a szolgaltatd biztositja az ebédet.

A f6étkezés csak az ebédloben torténhet.
Az ebédelés iddtartama 11.40-t61 14.15-ig terjedd idOsav.

A f6étkezésre savos idGbeosztast biztositunk. Az els6 id6szak a 11.40 — 12.10 oOra kozotti
nagyszunet, ezt kovetden az orarendtdl fiiggden az 5. €s 6. ora idotartama alatt folyamatosan
ebédelhetnek a csoportok. A harmadik sav a 6. 6ra utani 25 perces étkezési szlinet.

Az éttermi kapacitas és az étkezOk magas szama miatt minden tanév elején a tagozatos igaz-
gatohelyettesek az drarendhez igazitott ebédelési rendet allitanak dssze. Az ebédelés rendjé-
nek betartasa kotelezo.
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XII. Az iskolabdl tavozas rendje

1. A tanitdsi idd alatt tanulo az iskola épiiletét csak irdsos engedéllyel hagyhatja el. Az irdsos
engedély egyben igazolja a tanul6 jogszer(i tdvolmaradésat a tanulasi id6 alatt. Az irdsos en-
gedélyt az igazgatd vagy az igazgatdhelyettesek irhatjak ala. Az engedélyt tavozaskor a portan
be kell mutatni. Alsos tanuld 13.00 — 18.00 kozott 6nalldan csak irasbeli sziil6i engedéllyel
hagyhatja el az iskolat. 14.30 és 16.00 dra kdzott biztositjuk, hogy a napkdziben, tanul6szoban
tanulé gyermekek nyugodtan tanulhassanak.

2. Atanulok, akiknek a délutani foglalkozasokrdl a tavolmaradasat engedélyezték az utolsd
orajuk utan, ha az iskoldban étkeznek, ebéd utdn hazamehetnek, ill. 14.30-ig hazavihetok.
Minden nap, hétfotél péntekig 13.00-t6l 14.30-ig portas tanulok (3-4. évfolyambol) segitik a
gyerekek hazavitelét a belsé kapunal. Ezen iddszakban a sziil6k leadjak a gyerek nevét, a por-
tas tanuld megkeresi az adott osztalyt, és szl a pedagogusnak. A sziilok ebben az iddszakban

sem johetnek be az aulaba, a kiilsd térben varakozhatnak.

3. 14.30-t6l 16.00-ig a belsé bejarati ajté zarva van, a tanulot ebben az idében csak indokolt
esetben, osztalyfonokkel egyezteve lehet hazavinni a tanulasi id6 alatt.

4. A délutani napkozire itt maradokat csak 16.00 6ratol lehet hazaengedni. A tanitok a kiilsé
ajtoig kisérik az osztalyokat. A sziildk az iskola el6tt, varjak meg gyermekeiket.

5. Azt az als6 tagozatos napkozis gyermeket, akiért nem jottek, vagy nem lehetett egyedil haza-
engedni, a tanito elkiséri a 16.00 6ératdl 18.00 o6raig szervezett napkozi Ugyeletre.

6. A napkozi tigyeleten 1év6 tanulokat folyamatosan el lehet vinni az iskolabol. A gyerekekeért

érkez0 sziiloknek ebben az iddsavban a portatigyeletet ellato tanulok segitenek.

7. A fentiektl eltéré idépontban torténd tavozasra csak indokolt esetben és a sziilé irasban
benyujtott kérésére, az osztalyfénok adhat engedélyt.

8. A portaugyelet rendje és miitkodése:

— 13.00-t6l 14.30-ig, illetve 16.00 — 17.00 6ra kdzott a gyermek portatigyeletesek segitik
a tanulok hazavitelét a bels6 kapunal,
— azalsos (3-4. évfolyamos) tanuldkat az osztaly tanitoja, illetve a napkozi lgyeletet ellato
pedagdgus osztja be portaigyeletre.

XIII. Kényvtar nyitva tartasa és hasznalata, tankonyvellatas

1. Az iskolai kdnyvtar tanitasi napokon, a tanév elején meghatarozott rend szerint tart nyitva. A
nyitva tartast a konyvtar ajtajan kozzé kell tenni. A kdnyvtar nem nyilvanos kényvtar, a szol-
galtatasait (kolcsonzés, helyben olvasas, informéacié-kutatas, felkészilés tanitasi orara, inter-
netes bongeészés, sth.) csak az iskolaba jard tanulok és iskolai dolgozok vehetik igénybe. A
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konyvtar szolgaltatdsait a nyitva tartasi idoben vehetik igénybe a tanuldk. A konyvtar haszné-
lata ingyenes.

2. Az olvasova nevelés mellett a konyvtar feladata a konyvtarhasznalati ismeretek megszerzése.
A nyitva tartason kiviil tanitasi idében a pedagogusok kérésére a konyvtaros(tanar) konyvtar-
ismereti foglalkozasokat tart.

3. A konyvtar szolgéltatasait beiratkozas utan lehet igénybe venni. A beiratkozas az els6 kol-
csOnzés soran egyeénileg torténik és
a) tanuldk esetén az iskolaval fennallo tanuloi jogviszony fennallasaig,

b) dolgozoé esetén a munkaviszony megsziinéséig szol.

4. A konyvtari kdlcsonzés alkalmaval a tanulok egyszerre 2 (két) kiadvanyt kdlcsondzhetnek két
hét id6tartamra, amit egy alkalommal meghosszabbithatnak ijabb két héttel. Legkésobb a kol-
csonzési ido leteltekor a kolesonzott kiadvanyokat vissza kell adni.

A kéthetes idOtartam a tanév elején kolcsonadott tankdnyvekre nem vonatkozik, azokat az
utolso tanitasi napon kell visszaszolgaltatni.

5. A konyvtarbdl kikdlcsonzott kiadvanyokat minden tanév végén az utolsé tanitasi napig — a
kolesonzési id6t6l fuggetlenul — minden tanuldnak kotelessege visszaszolgaltatni.

6. A konyvtar szervezési és mikodési szabalyzata tartalmazza a konyvek hasznalataval, sériilé-
sével, elvesztésével kapcsolatos tudnivaldkat.

7. Amennyiben az olvasé (tanul6 és pedagdgus is) a konyvtari egységet elvesziti vagy megron-
galja, az adott kiadasu mii egy masik, kifogastalan vagy legalabb jo és hasznalhat6 allapotu
példanyat kell a kényvtarnak visszaszolgaltatnia. Amennyiben erre nincs mod, egy hasonl6

=7

teni az iskolanak.

8. Az olvasé a tanuldi vagy alkalmazotti jogviszonyanak megsziinése elott koteles a konyvtari
tartozasat rendezni. A pedagégus munkaviszonyanak megsziinése el6tt koteles a konyvtarbol
kolcsonvett és/vagy az oktato-neveld munkahoz kihelyezett konyvekkel a konyvtarosnak el-
szamolni. Az elszamolas elmaradasa esetén a pedagogusnal maradt kdnyvtari egységek visz-
szakovetelhetOk, illetve az intézmény anyagi kartéritést érvényesithet.

A tankdnyvellatas iskolan bellli szabalyai
1. Az iskolai tankonyvellatas legfontosabb feladatai: a tankonyv beszerzése és a tanulékhoz
torténd eljuttatisa.

2. Aziskola a tankonyvellatas feladatait olyan formaban végzi, hogy a Kényvtarellaté Kiemel-
kedéen K6zhaszni Nonprofit Kft. (a tovabbiakban: Konyvtarellatd) a tankonyvek forgalma-
zasara vonatkozoan szerz0dést kot, és az intézmény a tankdnyveket a tankonyvfogalmazotol
atveszi.
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3. Az iskola tankonyvellatassal kapcsolatos feladatainak végrehajtasaért az igazgato a felelGs.

4. A tankonyvellatas feladatainak végrehajtasara az igazgatd tankonyvfelelGst biz meg. A fel-
adatellatasban valo kozremiikodés a megbizottnak nem munkakori feladata, feladatat meg-

bizasi szerzddés alapjan dijazés ellenében végzi.

5. A tankonyvellatés rendje:
— atankonyvellatassal 6sszefiiggd feladatok, hataridok meghatarozasa,
— atankonyvellatasban kozremiikodok feladatainak kijelolése: igazgato, tankonyvfelel6s,
konyvtaros, munkakdzosség-vezetok, osztalyfonokok, szaktanarok.

6. Aziskolai tankdnyvellatasnak biztositania kell, hogy — az iskolatol torténd tankonyvkoleson-
zés, napkdziben és a tanuldszoban elhelyezett tankdnyvek igénybevételével, hasznalt tan-
kdnyvek biztositasaval — minden tanuld részére rendelkezésre alljanak az iskolaban haszna-
latos tankonyvek.

7. A tankonyvrendelés végleges elkészitése eldtt az iskola lehetdvé teszi, hogy a sziilok megis-
merjék mely konyveket rendelte az intézmeny a gyermeknek.

Az allam éltal biztositott téritésmentes tankdnyvek konyvtari allomanyba vétele és a tanulo
részére bocsatasanak madja

1. A téritésmentesen biztositott tankdnyveket — az 1. és 2. évfolyamokon hasznaltak kivételével
— konyvtari nyilvantartasba kell venni. A tankonyvellatashoz beszerzett tankdnyvet tan-
konyvkodlcsdnzés tjan kell a tanuldknak biztositani mindaddig, mig az adott tantargybol a
felkészités folyik.

2. A tankonyveket beazonosithatdé modon, névre szoldan kell a tanulok részére atadni a tan-
kdnyvcsomagok atvételekor.

3. Atanuldkrdl készitett névsorban szerepeltetni kell az atadott tankdnyvek cimét, nyilvantartasi
szamat, az atadas idejét. Az atvétel tényét az osztalyfonok alairasaval igazolja.

4. A téritésmentesen adott tankdnyvek kozil azok keriilnek az iskola kényvtari allomanyaba,
amelyeket a tanuloknak kolcsdnzéssel biztosit az intézmény. A tankdnyvek bevételezésére az

iskola vezetdje a konyvtarostanart bizza meg.

5. A tankonyveket a tanév utolsé tanitasi napjaig Ossze kell gylijteni. Az dsszegytijtésrol az osz-
talyfonok gondoskodik. Az dsszegylijtott tankonyveket a konyvtarban le kell adni, ahol a
konyvtaros tételesen atveszi és atvizsgalja a tankdnyveket.

6. A tanulo, illetve a kiskora tanul¢ sziildje koteles a tankdnyv elvesztésébdl, megrongalasabol
szarmazo kart az iskolanak megtériteni. A hianyzo vagy hasznalhatatlanna valt tankdnyveket
egy teljes értékii példannyal kell pétolni, vagy a mindenkori — hasznalati évenként megallapi-
tott értékkel csokkentett — beszerzési arat kell megtéritenie a sziilének. Nem kell megtériteni

a rendeltetésszert hasznalatbol szarmazo értékcsdokkenést.
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7. Hasznélati évenként megéllapitott értékcsokkenés:
— egy évi hasznalat utan 25%
— keétévi hasznélat utan 50%
— haromévi hasznélat utdn  75%
— negyedik évi hasznélat utan selejtezni szlikséges.

8. Iskolavaltas esetén a sziilének gondoskodnia kell arr6l, hogy a tanuld kdlcsonzéssel biztositott
tankonyvét a konyvtarnak visszaadja.

9. Iskolavaltaskor eléfordulhat, hogy az érkez6 tanulo nem rendelkezik valamennyi tankényvvel,
amit a mi iskolankban hasznalunk, akkor a sziil6 megvasarolja vagy az iskola a sziil6 koltsé-
gére megrendeli a hianyzo tankdnyvet.

XIV. A tanulok tantargyvalasztasa

1. Az iskola helyi tanterve a tanulok szamdéra az alabbi valaszthatd (nem kdtelezd) tantargyak
tanulasat biztositja:

— 1-3.évfolyamon angol nyelv tantargyat heti egy-egy oraban.
2. A tanuldnak, illetve a sziilének joga van valasztani a szabadon vélaszthaté tantargyat.

3. A vaélaszthato tantargyrdl, tanitokrol az el6z6 tanév aprilis 15-ig ad tajékoztatast az iskola ve-
zetoje.

4. Kiskoru tanul6 esetén a sziilé6 minden év majus 20-ig irasban adhatja le a tantargyvalasztéssal

kapcsolatos dontését az osztalyfénoknek.

5. Az iskol&ba ujonnan beiratkoz6 tanuld, illetve a sziilé a beiratkozaskor irasban adhatja le a
tantargyvalasztassal kapcsolatos dontését az iskola igazgatdjanak.

6. A tanuld, illetve a sziild az adott tanév kezdetéig az igazgatd engedélyével irasban modosit-
hatja a tantargyvalasztassal kapcsolatos dontését.

7. Az etika és a hit- és erkolcstanoktatasra a jogszabalyokban meghatarozott idépontig és médon
jelentkezhetnek a tanulok. Els6sok a beiratkozas iddpontjaban, illetve a magasabb évfolyamra
jaro tanulok szulei majus 20-ig nyilatkozhatnak irasban a valtasrol. Hit- és erkdlcstan és/vagy
etika tantargy valtaskor a tizennegyedik életévét betdltott tanuld esetén a sziild és a tanuld
kdzosen nyilatkoznak.

8. A jelentkezés, illetve valasztas el6tt a befogadott egyhdzak marcius 15-ig az iskolaban szer-
vezett megbeszélésen tajékoztatast adnak a sziiloknek az intézményben folyd hit- és erkdlcstan
oktatasrol. Az iskola mércius 31-ig az iskola honlapjan k6zzé teszi a kovetkez6 tanévben az

iskoldban miikodo egyhdzak listdjat.
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XV. A tanuldok egészségének, testi és lelki épségének megoérzése

érdekében sziikséges eljarasok

1. Az iskolaorvos, a védono es az iskola pszicholdgus az intézmény vezetdjével egyeztetett rend
szerint végzik a tanulok ellatasat. Az orvos az év elején meghatarozott rendelési idejében,
alkalmanként jon az iskolaba, a védénd €s az iskola pszicholdgus heti rendszerességgel.

2. Atanuldk evenkenti fogaszati, szemészeti és belgydgyaszati vizsgalatarol, valamint az oltasok
idOpontjardl néhany nappal elébb az osztalyfondk ad tdjékoztatast az iizend flizeten/az e-nap-
16n keresztiil. A vizsgalatok csak a sziil6 irasbeli hozzajarulasaval torténhetnek meg. A sziil6k
elozetes tajékoztatasara €s az irasbeli beleegyezés beszerzésére minden tanév elso sziiloi érte-
kezletén kerul sor.

3. Az oltasok idOpontja el6tti héten a védond az osztalyfdnokok segitségével tdjékoztatdt juttat
el a sziil6khoz az oltasrol (mi ellen kapjak, milyen tiinetekkel jarhat stb), illetve a tajékoztato-
val egyiitt kéri a sziilok beleegyez0 nyilatkozatat, amit legkésobb az oltas napjaig a sziilének

vissza kell juttatni a védononek. (T4jékoztatok és nyilatkozatok az iskola honlapjan elérhetdk.)

4. A baleset megeldzése érdekében a tanuldk feladata, hogy:

Tanusitsanak fegyelmezett magatartast!
— Tartsak be a foglalkozasok, az iskola helyiségeinek és szabadtéri terileteinek a rendjét!
— Ovijék az iskola felszereléseit, vagyonat!

Sajatitsak el és alkalmazzak az egészséget és biztonsagot védo ismereteket!

5. Haladéktalanul jelentsék az ligyeletet ellato pedagogusnak vagy a leggyorsabban elérhetd pe-
dagdgusnak/dolgozonak:
— ha 6ket, tarsaikat, az iskolat veszélyeztetd allapotot tapasztalnak,
— harosszul érzik magukat vagy megsértltek.

6. Ismerjék meg az épulet Kilritési tervét, és vegyenek részt annak évenkénti gyakorlataban.

7. Tartsék be a testnevelési orakra, edzésekre (a sportfoglalkozasokra) vonatkozo6 kilén szaba-
lyokat:
— atornateremben csak pedagdgus felligyeletével tartdzkodhatnak;
— a sportfoglalkozasokon — az utcai (iskolai) ruhazat helyett — sportfelszerelést (pl.: torna-
cipd, edzdcipd, polo, trikod, tornanadrag, tornadressz, melegitd) viseljenek;
— asportfoglalkozasokon nem viselhetnek karorat, ékszert, ami balesetvédelmi okbdl indo-
kolt.

8. Testnevelés és technika orara a hossz haji lanyoknak hajgumi hasznalata kotelezo.

9. Pedagbgusok feladata a tanulobalesetek megeldzése érdekében, hogy:
— felhivja a tanul6k figyelmét az elvart és helyes viselkedésre,
— téjékoztassa a tanuldkat a lehetséges baleseti forrasokral,
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— iskolai és iskolan kivil szervezett programokon folyamatos felligyeletet 1asson el a rabi-
zott tanulok felett,

— helytelen vagy balesetveszélyes viselkedés, tevékenység esetén azonnal intézkedjen a ta-
nuldi tevékenység megsziintetésére.

10. A tanév elsé tanitdsi napjan az osztalyfonok tdjékoztatdt tart azokrol a baleset- és tlizvé-
delmi szabalyokrol, melyeket a tanulok sajat és tarsaik testi épségének védelmében kotelesek
betartani.

11. Sajatos baleset- és tlizvédelmi szabalyok vonatkoznak a technika, testnevelés és kémia
oOrékra, valamint sajatos biztonsagi- és adatvédelmi szabalyok a szamitastechnika 6réakra.

12. Ezeket a szaktanarok ismertetik a tanuloval az els6 tanéran, majd a tanév soran torekednek
a tiiz- és balesetvédelmi szabalyok betartatasara.

Eljarasrend rosszullét vagy baleset esetén

13. Ha baleset, rosszullét torténik, a sziilot és az iskola vezetdségét a felligyeletet ellatonak
azonnal értesiteni kell, mert a gyermek joga, hogy szilei mellette legyenek az orvosi ellatas
soran, illetve a vezetés a sziikséges intézkedéseket megtegye.

a) A felligyeletet ellaté pedagogus vagy asszisztens azonnal segitséget nyujt, értesiti a sziilt, ha
a gyermek nem érzi jol magéat (lazas, emésztési problémai vannak vagy egyéb egészséglgyi
gondja van, ami megneheziti szdmara az iskolai munkat). Sulyos probléma esetén a pedagogus

azonnal értesiti a vezetdséget is.
b) Ment6t hivunk:

— ha életveszé€ly, vagy annak gyanuja all fenn (eszméletlen allapot, barmilyen eredetii su-
lyos vérzés, sth.);

— baleset, sériilés, barmilyen eredetli mérgezés esetén;

— ha er6s fajdalom, vagy mas riasztod panasz, illetve tiinet észlelhetd (pl. fulladdsérzés, ne-
hézlégzés, végtagbénulas, a fejet ért nagyobb Utés, Utkdzés esetén fejfajas, szédulés, lat-
aszavar, stb.);

— ha olyan magatartaszavart észleliink, mely sorén a beteg sajat maga, vagy masok életét
veszélyezteti.

— A mentd megérkeztéig igyeksziink a sériilt szdmara a lehetd legkényelmesebb helyet biz-
tositani.

14. Fokozott allergias betegséggel diagnosztizalt gyermek esetén a sziild kotelezettsége, hogy
fokozott kockazatl allergias betegséggel diagnosztizalt gyermeke fokozott figyelmet igényld
egészségi allapotarol és a megteendd siirgdsségi intézkedésekrol a beiratkozassal egyidejli-
leg, vagy a diagnodzis ismertté valasat kovetéen haladéktalanul tajékoztassa az intézmenyt,
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tovabba kdteles gondoskodni arrdl, hogy az életmentd gydgyszert a tanuld mindig tartsa ma-
ganal.

15. A tanulé anafilaxias rohama esetén szikséges eljarasrol a hazirend 6. sz. melléklete rendel-
kezik.

16. A 14 évnél fiatalabb 1-es tipust diabétesszel él6 tanulo részére — a sziild kérelmére — az
iskola a Nemzeti kdznevelési tv. 62.8 (1a-1¢) pontjaiban leirtaknak megfelelden a specialis
ellatast biztositja.

17. A diabétesszel €16 tanuld rosszulléte esetén is a hazirend 13. pontjaban leirtak szerint kell
eljarni.
Kozosségellenes vagy azzal fenyegeto cselekmények megelézése, intézkedesek

Biintetdjogi és fegyelmi eljaras hatalya ald nem tartozo, pedagogus vagy a koznevelési intézmény
egyéb alkalmazottja ellen iranyuld, a kdznevelési intézménnyel jogviszonyban allé tanulé részé-
6l elkdvetett kozosségellenes vagy azzal fenyegetd cselekmények megeldzésének, kivizsgalasa-
nak, elbiralasanak elvei és az alkalmazandd intézkedések.

1. Kdzosségellenes egy cselekmény, ha a kdzosség elvarasaival torténé szembefordulas, az alta-
lanos elvart magatartasformakkal torténd szembeszegiilés, vagy ezen elvarasok, illetve a tar-
sadalmi egydttélési szabalyok tudatos semmibevétele jellemzi, tovabba a kozosségi egyuttélés
szabalyaival ellentétes, azt sérti, vagy veszélyezteti.

2. Intézkedések a tanuld altal elkovetett kozosségellenes vagy azzal fenyegetd cselekmények
megelozésére:
— Osztalyfonoki ora keretei kozott torténd megbeszélések, a tanulok kozott esetlegesen fel-
meriil6 problémak, konfliktusok feltarasa, kibeszélése.
— Figyelemfelhivas a hazirendben rogzitett magatartasi szabalyok betartasara, illetve ki-
emelt figyelmet kell forditani annak betartatasara.

— Az iskola és a tarsadalom iranti lojalitas erdsitése a tanulokban.

Az eset Kivizsgalasa, elbiralasa és az alkalmazandé intézkedések soran kilonos tekintettel kell
lenni az eset 0sszes korlilményére, a partatlansag, igazsagossag, méltanyossag és aranyossag el-
veire.

3. Eljarasrend a tanul6 altal elkovetett kozosségellenes vagy azzal fenyegetd cselekmények ki-
vizsgalasara, elbiralasara:
— Az eset haladéktalan kivizsgalasa, az érintett felek meghallgatasa.
— Jegyzdkonyv készitése az adott esetrol.

— A cselekmény sulyatdl fliggden az intézkedés meginditdsa az €rintett tanuloval szemben.

4. Alkalmazandé intezkedések a tanuldk altal elkdvetett k6zosségellenes vagy azzal fenyegetd
cselekmenyek esetén:
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a) Amennyiben a pedagogus, az osztalyfénok, az igazgato, illetve ezen szemelyek kdzdssége,
a kéznevelési intézménnyel jogviszonyban all6 tanul6 részérdl elkovetett kozosségellenes,
vagy azzal fenyegetd magatartast gy itéli meg, hogy az nem mindsiil biintet6jogi, szabaly-
sértési, illetve fegyelmi eljaras hatalya ala tartozé cselekménynek, Ugy a tanulét fel kell
szblitani arra, hogy a helytelen magatartassal haladéktalanul hagyjon fel, illetve az elvart
magatartast tanusitsa (helytelen cselekmény korrekcioja). Magatartasaért szobeli figyel-
meztetésben részesithetd, tovabba irasbeli figyelmeztetésben részesithetd az addigi foko-
zatainak (fegyelmez6 intézkedéseinek) fliggvényében, illetve azok figyelembevétele mel-
lett.

b) Amennyiben a pedagogus, az osztalyfénok, az igazgatd, illetve ezen személyek k6zossége,
a kdznevelési intézménnyel jogviszonyban 4all6 tanulod részérdl elkovetett kozosségellenes
vagy azzal fenyeget6 magatartast ugy itéli meg, hogy biintet6jogi, szabalysértési, illetve
fegyelmi eljaras hatalya ala tartozé cselekménynek mindsiil, ugy a sziikséges hatdsagi be-
jelentést haladéktalanul meg kell tenni, be kell nyujtani, illetve a fegyelmi eljarast a hazi-
rendben foglaltak szerint meg kell inditani, le kell folytatni.

XVI. A tanuldk értékeinek biztonsagos megorzése, az épiilet berendezési targyai-

nak, felszereléseinek védelme érdekében torténo rendelkezések

1. Mindenkinek kotelessége, hogy az épulet berendezési targyait, felszereléseit, eszkdzeit ren-

deltetésszerlien hasznalja, vigyazzon azok allapotara.

2. A tantermekben levo szamitogépek, interaktiv tablak, multimédias eszk6zok (magnetofonok,
projektorok, laptopok, tabletek) csak tanari feliigyelettel miikodtethetok! A miikodés kdzben
felmeriild hibak, problémak elharitasara a rendszergazda segitségét kell kérni. A digitélis esz-
kdzok hasznalatdban jaratos tanuldk tanécsait érdemes meghallgatni, de az eszkdzok javitga-
tasat, konfiguralasat — biztonsagi és feleldsségi okok miatt — ne bizzuk rajuk.

3. Vigyazni kell a tantermek, az éplilet és az udvar tisztasagara. A napkozbeni vagyon- és érték-
megobrzés érdekében meg kell akadalyozni illetéktelenek bejutasat az éplletbe, ezért a bejarati
belsé kaput az els6 ora kezdetétdl a nyitva tartas végéig zarva kell tartani!

4. Személyes holmijara mindenki sajat maga tud a legjobban vigyazni! Javasoljuk, hogy az is-
kolai munkahoz nem sziikséges eszkdzoket ill. értékes targyakat senki ne hozzon az iskolaba.

5. A befizetésre bekuldott pénzdsszegeket mindig névvel és a pontos 0sszeg feltiintetésével ella-
tott boritékban kell behozni, és a lehetd leghamarabb at kell adni a pedagogusnak. Az 61t6z6
szekrényben lehet6leg ne tartsanak értéket!

6. A testnevelés ora és a délutani sportfoglalkozas eldtt az értékeket atadhatjak a tanarnak vagy

rakjak az altala kijelolt helyre! Az 4tadott targyakat, értékeket a foglalkozas végéig lehetdleg
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zart helyen vagy legaldbb olyan helyen kell tarolni, ahol szemmel tarthat6. Az atadott targya-
kért a munkajat végzd pedagogus anyagi felelésséggel tartozik.

A tanulashoz nem sziikséges eszkdzok, targyak behozatala az intézménybe

1. Az iskolai kotelességek teljesitéséhez és a tanuloi jogok gyakorlasahoz nem sziikséges, sajat
felelosségre behozott targyakat, eszkozoket a tanuldk tandéran nem hasznalhatjak. Az eszko-
zOkben bekovetkezett karért vagy elvesztésiikért az iskola nem vallal feleldsséget, kivéve, ha
azt a tanul6 az iskolaba érkezéskor az osztalyfondkének vagy az iskola vezetdjének, illetve
egyik vezetdhelyettesének megdrzésre leadja. A megorzési id6 alatt az iskola a targy felligye-

letét és megdrzését vallalja.

2. Tilos az iskolaba hozni minden olyan targyat, eszkdzt, amely sajat és masok testi épségét,
egészségét veszélyeztetné, artalmas az egészségre, vagy barmilyen kellemetlenséggel, kérral
jaré kovetkezményt idézne eld masoknak és az iskola tizemeltetésében, illetve alkalmas a tan-
ora és a foglalkozasok rendjének jelent6s megzavarasara, a személyhez fiz6d6 jog megsérté-
sére, vagy a tobbi tanuldt tankotelezettségenek teljesitésében akadalyozza.

3. Igy tilos az iskolaba példaul a kovetkezé dolgok bevitele:
— szUro- és vagobeszkoz,
— barmilyen fegyvernek mindsiilé vagy félrevezeté megjelenési, félelmet kelt6 targy,
— gyufa, 6ngyujto, gyulékony vegyszer,
— robbanoszerek, petarda,
— napraforgo- és tokmag,
— ragogumi,
— dohany, szeszes ital, energiaital, kabitoszer.
4. Amennyiben ilyen targy birtoklasara fény derdl, a tanul6 koteles azt jelenteni, illetve atadni a

pedagdgusnak, aki az elvett dolgot jol zarhatd szekrénybe helyezi el, és haladéktalanul értesiti
arrdl a tanul¢ sziildjét annak kozlésével, hogy az elvett targyat mikor veheti at.

5. Nem engedélyezett a tanitasi orakon és a tanoran kivili foglalkozadsokon mobiltelefon, egyéb
kommunikator, okostelefon, okosora, MP3-, MP4 lejatsz6 és barmilyen hordozhaté digitalis
lejatszd hasznélata, kivéve, ha ez a tandrai munka része és arra az Oréat tartd pedagdgus enge-
delyt adott.

6. Az iskoladban hang- és képfelvétel készitéséhez az igazgatd engedélye sziikséges. Az enge-
déllyel készitett felvételeket is csak igazgatdi engedéllyel teheti nyilvanossa a tanulé.

7. A tanuloknak tisztaban kell lenniiik az Internetes zaklatas (cyberbullying) és aldozattavalas
veszelyeivel. Meg kell ismertetni a tanuldkkal, hogy az engedély nélkil készitett hang- és
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képfelvetelek és azok hozzajarulés és engedély nélkili kdzzététele barmilyen nagy nyilvanos-
sagu kozossegi mediaban, Internetes felleten személyiségi jogokat sért, ami blntetés jogi
kategoria.

sz = 7

1. A mobileszkdzok iskolai hasznélatdban szemléletvaltozas van kialakuldban, amihez az isko-
lank évek Ota torekszik alkalmazkodni. A digitalis technologiak fokozatos térnyerése a nevel6-
oktatd munkaban sziikségessé teszi, hogy a tanulok ,,0kos” eszkozeit a tanulas-tanitas folya-
mataban hasznaljuk, azzal parhuzamosan a gyerekeket megtanitsuk a digitalis eszk6zok sok-
oldalu és etikus hasznalatara. Ugyanakkor az eszkézdk mértéktelen és indokolatlan hasznala-
tanak korlatozasara is sziikség van, melyhez jogszabalyi el6iras kapcsolddik (A nevelési-okta-
tasi intézményekben a tiltott és a hasznalataban korlatozott targyak kérérdl, valamint a tar-
gyakra vonatkozo eljarasrend részletes szabalyairdl sz6l6 245/2024. (VIII. 8.) Korm. rende-
let).

2. A mobiltelefonok és egyéb digitalis eszk6z6k hasznélatéat az alabbiak, miatt korlatozzuk:
— atanuldk mentélis egészségvédelme érdekében,
— a tanitasi idében a jatékok, a kozosségi feliileteken valo jelenlét ne vegye el a tanulok
figyelmét a tanulasi tevékenységtol,
— megel6ézzik az eszkozok jogtalan hasznélatat az engedély nélkili hang- és képfelvételek
készitését, kozzétételét, csokkentve az internetes zaklatés (cyberbullying) lehetdségét,
— anagyértékll eszk6zok vagyonvédelme és az eszk6zok véletlenszerii karosodasdnak meg-

elézése fontos szempont.

3. A tanuldknak az elsé tanitasi 6ra megkezdése el6tt ki kell kapcsolniuk a telefonjukat, oko-
sorajukat, egyéb okoseszkoziket, és le kell adniuk a titkarsag el6tt kihelyezett gytijtédo-
bozba (osztalyonként).A telefonok Gsszegytijtésével megbizott pedagdgiai asszisztens be-
csengetéskor elzarja a dobozokat az erre a célra szolgal6 szekrénybe. Az utolso tanitasi 6ra
utan, valamint ebéd utan és napkdzi, illetve tanul6szoba utan a tanulok a titkarsagon vissza-
kapjak telefonjaikat, okoseszkdzeiket.

4. A le nem adott telefont felszélitasra koteles a tanuld a pedagdgusnak atadni. Err6l a sziil6t

tajékoztatjuk és az eszkozt csak a sziilének adjuk at.

5. Amennyiben a tanul6 tébbszor is maganal tartja a telefont engedély nélkil, akkor a fegyel-
mez6 intézkedések soron kovetkezo fokozatat érdemli.

6. Rendkivili esetekben az igazgato adhat engedélyt arra, hogy a tanulé maganal tarthassa vagy
hasznalhassa telefonjat az iskolaban (pl. szakorvos altal diagnosztizalt és igazolt egészség-
ugyi probléma).

7. A tanitasi id6ben a tanorakon, az 6rakozi sziinetekben, a délutani foglalkozasokon (napkozi,
szakkor, felzarkoztato stb) nem engedjiik a mobil eszkdzok (mobiltelefon, okosora, tablet),
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10.

kilénosen a mobiltelefonok hasznalatat, kivéve, amikor a tanulasi tevékenységgel kapcso-
latban arra szikseg van.

A tanitasi 6ran az ismeretszerzéshez, ellenérzéshez vagy a kozosen végzett feladatmegolda-
sokhoz az okos eszk6zok hasznalatara az oréat tartd pedagogus ad engedélyt. Tanitési 6rén a
tanuld sajat mobiltelefonjat, tabletjét vagy laptopjat is hasznalhatja.

Az okosteremben elhelyezett iskolai digitalis eszk6zok hasznalata mindenki szamara bizto-
sitott. Az Orat tartd pedagdgus, vagy az ezzel megbizott pedagdgiai asszisztens gondoskodik
a toltészekrényben talalhatdo mobil eszkdzok kiosztasarol, hasznalatra el6készitésérdl, majd

ora végén az 6sszegyljtésrol és a toltészekrénybe visszahelyezésérol.

Digitalis eszkdzok tanitasi 6ran csak a tanulasi tevékenységgel dsszefliggésben hasznélha-
tok. Az attol eltér6 hasznalat (jaték, koz0sségi médian aktiv megjelenés, sms-ezés, Messen-
ger Uzenet, felvételkészités stb) még a sajat eszkdzok esetén sem engedélyezett.

XVII. Etkezésbefizetés médja

Iskolankban menza vagy napkozis ellatas kozil lehet valasztani. A menza csak ebéd igénybe-
vételét jelenti. A napkozis ellatast igényloknek sem kdtelez6 a napi haromszori étkezést va-
lasztani. Dontésiikt6l fliggden valaszthatnak csak ebédet, reggelit és ebédet vagy ebédet és
uzsonnat.

Ebédbefizetéskor lehetéség van kétféle meni-valasztasra is.

Az étkezés befizetése nem az iskoldban torténik. A kozetkeztetést biztositd dnkormanyzati
szerv (Gazdasagi Intézmény) iskolan kiviili helyen teszi lehetévé a személyes befizetést, il-
letve modot ad az elektronikus uton torténd fizetésre. Errdl tudnivalokat az iskola honlapjan
(Menza men) és a Gazdasagi Intézmény honlapjan lehet elérni.

Az ingyenes étkezésre jogosultsag nem feltétlendl jelenti az étkezési szolgaltatas igénybevé-
telét, ezért az ingyenesen étkezoknek is jelezni kell befizetéskor (irasban, telefonon, szeme-
lyesen), ha a kovetkez6 id6szakban étkezést igényelnek.

Az tigyeleti id6szakra kért étkezéseket a havi étkezésbefizetésekkel egyiitt lehet intézni vagy
egyedi alkalommal a Gazdasagi Intézménynél.

. Betegség vagy egyéb okbol torténd hianyzas esetén az étkezést legkésébb reggel 8.00 oraig

telefonon, irasban (e-mail-ben, faxon, méas tanuloval bekildoétt levélben) vagy személyesen
mondhatjak le a sziilék az iskola titkarsagan. A lemondas csak a kovetkez6 naptol érvényes.
A 8.00 dra utan torténd ebédlemondasok csak a 2. naptol érvényesek. A lemondott napokat a

kovetkezd havi befizetéskor irja jova a szolgaltato.
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XVIII. Adatvédelem

1. Az iskola az érvényes adatkezelési eldirasok maradéktalan betartdsara torekszik. Az adatke-
zelés biztonsagaeért az igazgatd altal megbizott adatkezelési megbizott felel. A tanul6 és/vagy
sziil6 kérésre meggy6zddhet arrdl, hogy a térvényben eldirt adatait biztonsagos mddon, a tor-
vény elbirasai szerint tartjuk nyilvan és kizarolag a jogszabalyban meghatarozott médon hasz-
naljuk fel. Az adatkezelésrdl a honlapon adunk tajékoztatast.

2. Az iskolaban nyilvantartott személyes adatokrol tdjékozodhatnak az egyes iskolai dokumen-
tumokon keresztill /e-napld, anyakonyv, bizonyitvany, {izend flizet/ az osztalyfénoknél és a
titkarsag tigyintéz6jénél.

3. Az adatok pontos nyilvantartasa érdekében minden tanév elején online mddon bekerjik a ta-
nuldk és a sziilék (gondviselék) adatait. A beérkezett adatok alapjan a KIR-ben és a KRETA-
ban nyilvantartott adatokat pontositjuk. Ha az év eleji egyeztetést kdvetden a személyes ada-
tokban valtozés torténik, ill. a nyilvantartott adatok pontatlanok, akkor a sziiléknek irdsban
kell kérniiik az adatok modositasat az osztalyfonoknél vagy az iskolatitkarnal. Az adatokban
bekovetkezett valtozast 5 napon belll be kell jelenteni az iskolaban az osztalyfénoknek
vagy az iskolatitkarnak. A megvaltozott adatokat igazolni kell.

4. Mindenkit biztositunk arrol, hogy adatait — a jogszabalyban leirt eseteket kivéve — harmadik
személynek semmilyen forméaban nem adjuk at.

XIX. A hazirend elfogadasanak és modositasanak szabalyai

1. A hazirend tervezetét a nevel6k, a tanulok és a sziil6k javaslatainak figyelembevételével az
igazgatd késziti el.

2. A hazirend tervezetét megvitatjak a negyedik-nyolcadik évfolyamos osztalyok és véleményu-
ket kuldottjeik tjan eljuttatjak az iskolai diakonkormanyzat vezetéségéhez. A diakonkor-

manyzat vezetdsége a véleményeket 0sszesiti, és errdl tajékoztatja az iskola igazgatojat.

3. Ahazirend tervezetét megvitatjak a nevel6k munkakozosségei, és véleményiiket eljuttatjak az
igazgatohoz.
4. A hazirend tervezetérdl az igazgato beszerzi az iskolai sziil6i szervezet (kozosség) vélemé-

nyét.

5. Az igazgato a tanulok, a nevel6k, valamint a sziil6k véleményének figyelembevételével elké-
sziti a hazirend végleges tervezetét. A hazirend elfogadasa el6tt az igazgatd beszerzi a didk-

Onkormanyzat ¢és a sziiloi szervezet véleményét az elkészitett tervezettel kapcsolatban.

6. A hazirendet nevel6testiileti értekezleten a nevel6testiilet fogadja el. Elfogadas utan vagy a
hazirendben maghatarozott idépontban hatalyba 1ép. Ezzel egy id6ben az €16z hatalyat veszti.
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7. Az érvényben levo h&zirend modositasat — barmely neveld, sziilé vagy tanul6 javaslatara, ha
azzal egyetért — kezdemenyezheti az igazgatd, a nevel6testiilet, a didkonkormanyzat iskolai

vezetOsége vagy a sziiloi szervezet (kdzosség) iskolai vezetdsége.

8. A hazirend modositasat az els6-hatodik pontban leirt modon kell végrehajtani.

XX. Hatalybalépés idopontja, feliilvizsgalat

1. Ez a hazirend 2024. szeptember 01. napjan 1ép hatalyba és hatarozatlan id6re szol.

2. A hézirendet tanévente méajus honapban felulvizsgaljuk, amennyiben arra igény van, vagy a
korilmények indokoljak, a szukséges modositasokat elvégezziik.

3. A hazirendbe foglalt rendelkezésekkel egyetértett az iskolai sziil6i szervezet (SZMK) és az

iskolai didkénkormanyzat.

Budapest, 2024. augusztus 31.
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MELLEKLETEK

1. sz. melléklet  Viselkedési Kodex

2.sz. melléklet A tanulok kotelessége

3. sz. mellékelt A tanuldk jogai

4. sz. melleklet Eljarasrend rendkivili esetben

5.sz. melléklet  Nyilatkozat kiilon élG sziil esetén, a KRETA tanulmdnyi rendszerhez tor-

rproor

ténd hozzdférés igényléséhez

6. sz. melléklet  Eljaras anafilaxias roham esetén — ellatési terv
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1. sz. melléklet Viselkedési Kodex

VISELKEDESI KODEX

Viselkedési Kodexiink elvarasainak betartasa és gyakorlasa a tanulok, a sziilok és a pedagdgusok
egymas kolcsonos tiszteletben tartasanak az alapja. Torekedjen mindenki a betartasara!

VISELKEDES:

Legy¢l tisztelettudo, segitokész és udvarias tanaraiddal, didktarsaiddal és az iskola dolgozoival!
Erkezéskor, az els6 talalkozaskor és tavozaskor mindenkinek koszon;!
Keruld a durva beszédet és a tragar kifejezéseket, bantd gesztusokat!
Figyelj a megfelelé hangerére!

Tartsd tiszteletben mésok beszélgetéseit!

Tartsd tiszteletben és fogadd el tarsaidat!

Vallald a tetteidet!

Légy 6szinte!

A kért hataridéket, idopontokat tartsd be!

Teljesitsd tanéraid kéréseit, kdvesd az utasitasaikat!

Ulésrend szerint foglalj helyet a tanteremben!

Viselkedj és étkezz kulturaltan!

Segitsd a kisebbeket!

A Himnuszt és a Sz6zatot mindig vigyazzallasban, beszélgetés nélkil hallgasd végig! Tiszteld a
magyar zaszlét, cimert és mas nemzetek jelképeit!

MEGJELENES:
Oltozeted mindig rendezett és tiszta legyen! Keriild a kirivo ruhadarabokat!
Kiilsé megjelenésed legyen természetes, az életkorodnak megfeleld!

EGYEB:

Ne ragbégumizz az iskolaban!

Ovd koérnyezeted tisztasagat!

Ha szemetet latsz, vedd fel és dobd a megfelelé szelektivgyiijtébe vagy a szemétkosarbal
Szelektiven gytijtsd a hulladékot és takarékoskodj az energiaval! (A villanyt kapcsold le, a viz-
csapot zard el!)

Minden helyiséget, berendezési targyat és eszkdzt rendeltetésszertien hasznalj!

Tartsd tisztan a hasznalati eszkdzoket és berendezési targyakat!

Szamitogép-hasznélat kdzben is tartsd be a hazirendben és a Viselkedési Kodexben leirt szaba-
lyokat!
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2. sz. melléklet A tanulok kotelességei

A TANULOK KOTELESSEGEI

Mindenki felelds azert, hogy képességeinek megfeleloen, becsiiletes munkaval a lehetd legjobb
eredmeényt érje el, valamint magatartasaval és tevékenységével timogassa az osztalykdzosseg
és az iskola munkajat. Tanuldk kotelessége az iskolaban, hogy:

vegyenek részt a tandrakon és a 16 Oraig szervezett egyéb tanoran kivili foglalkozésokon,
rendezvényeken,

rendszeres munkaval, fegyelmezett magatartassal, képességeiknek megfelelden tegyenek
eleget tanulmanyi kotelezettségeiknek,

életkorukhoz és fejlettségiikhoz, tovabba iskolai elfoglaltsagukhoz igazodva aktivan mii-
kddjenek kozre kozvetlen kdrnyezetik rendben tartasaban, a tanorakon, a tanéran kivili
foglalkozasokon és az iskolai rendezvények elokészitésében, lebonyolitasaban, lezarasban,
tartsak meg a tanorak és egyéb foglalkozasok rendjét, az iskola helyiségeinek hasznélati
rendjét,

tartsak tiszteletben az iskola vezetdinek, pedagdgusainak, alkalmazottainak és tanul6tar-
saik emberi méltdsagat és jogait,

tartsak be az iskolai hazirend és a Viselkedési Kddex szabélyait,

Ovjak sajat és tarsaik testi épsegét, haladéktalanul jelentsék a felligyeletet ellatd pedago-
gusnak, ha rendkivuli esetet tapasztalnak,

rendkiviili esemény (pl. természeti katasztrofa, tliz, robbantéassal torténd fenyegetés) esetén
pontosan tartsék be az iskola felndtt dolgozoinak utasitasait, valamint az épiilet kitiritési
tervében szerepld eldirasokat,

orizzék meg az iskola hagyomanyait, tartsak tiszteletben tarsaik és az iskola kivalo
eredményeit, tevékenységikkel, megnyilvanulasaikkal jaruljanak hozza az iskola jé
hiréhez,

az iskola altal szervezett innepélyeken az alkalomnak megfeleld 6ltdzékben jelenjenek
meg

(Ianyoknak fehér bluz, sotét alj, fitknak fehér ing, sotét nadrag, alkalomhoz ill6 cipd),

ne akadalyozzak méasok jogainak érvényestilését,

hazi feladatukat a 14.30-16.00-ig tart6 tanulasi iddben a napkdziben vagy a tanuldszoban
ill. otthon készitsék el (A sziinetekben ill. tanitas el6tt megirt vagy tarsrol lemasolt hazi
feladatok hianynak szamitanak!),

a tanitasi dra elején jelentsék hazi és/vagy felszerelés hianyukat.

irasbeli/szdbeli szamonkérésnél csak a pedagogus altal megengedett segédeszkdzt hasz-
naljak,

hianyzasuk esetén potoljak a hidnyokat (A tiirelmi id6 egy hétnél rovidebb hidnyzas esetén
legfontebb 2-3 tanitasi nap, egy hétnel hosszabb hianyzas esetén 7-10 tanitasi nap lehet).
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3. sz. melléklet A tanuldk jogai

A TANULOK JOGAI

Az iskola életét, mindennapjait gy szervezzik meg, hogy annak soran a tanulok jogai érvé-
nyesuljenek. Tanulok joga az iskolaban, hogy:

biztonsagban és egészséges kornyezetben nevelkedjenek,

személyiségiket, emberi méltosagukat és jogaikat tiszteletben tartsak, védelmet kapjanak
a fizikai és lelki er6szakkal szemben. Ha emberi méltdésagukat megsértik, panasszal élhet-
nek az osztalyfonokiiknél, szaktanaruknal, a DOK-nél, az iskola vezetdjénél, legvégiil az
iskola fenntartojanal,

képességeiknek, érdeklodésiiknek, adottsdgaiknak megfeleld nevelésben és oktatasban ré-
szeslljenek,

a tanoran részt vegyen. Emiatt, rossz magatartisa miatt sem kiildhetok ki tanorarol a fo-
lyosora, ahol felugyelet nélkil tartézkodnanak,

képessegeikhez mérten tovabb tanuljanak,

a dolgozatokat két héten belil kijavitva visszakapjak,

egy tanitasi napon legfeljebb 2 (két) témazard dolgozatot irathatnak veliik, aminek idd-
pontjat a pedagogusoknak egy héttel elbtte a tudomasukra kell hozniuk,

részt vehetnek az iskolai kbzdsség életében,

részt vehetnek pedagogiai, modszertani felmérésekben, vizsgalatokban - amennyiben az
nincs kozvetlen kapcsolatban az iskola kotelezettsegeivel - kiskort tanulé csak sziil6/gond-
viseldje irasbeli hozzajaruldsaval vonhat6 be,

masok személyiségi jogainak gyakorlasa ne korlatozza jogaik érvényesitéset,

a torvényben eldirt kedvezményeket, amennyiben jogosult ré, igénybe vegye /ingyenes
vagy kedvezményes étkezés/

téritésmentesen vehetik igénybe az iskolai konyvtarat, tornatermet, szamitastechnikai tan-
termet, az iskola egészséguigyi szolgaltatasait,

tajékoztatast kapjanak a jogaik gyakorlasahoz szlikséges informaciokrol, eljarasokrol,
részt vegyenek a didkkorok munkéajaban és kezdeményezzék azok létrehozasat,

az emberi méltosag tiszteletben tartasaval minden Sket érinté kérdésrdl szabadon véle-
ményt nyilvanithassanak diakkozgytilésben, tandrakon és tanoran kiviil,

az iskola életével kapcsolatos kérdéseket a DOK munkajat segité felndtt kozremiikddésé-
vel személyesen vagy irasban is feltehetik az iskola igazgat6janak, amire 15 napon belil
érdemi valaszt kell kapniuk,

érdekképviseletért fordulhatnak az osztalyfonokiikhoz, a tantestiilet barmely tagjdhoz, a
diakdnkormanyzathoz és a fenntartd szervhez,

tiszteletben tartsak vallasi, vilagnézeti vagy mas meggydzddésiiket,

indokolt esetben sziiléi kérésre egyéni munkarend szerint tanulhassanak,

valasztok és valaszthatok legyenek a didkképviseletben,

szervezett tdborokba jelentkezzenek, de részvételiikrdl a tdborvezetdség dont.
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4.sz. melléklet  Eljarasrend rendkivili helyzetekre
HAGYOMANYOS NEVELES-OKTATAS ELJARASRENDJE

A jarvanyugyi adatok és az EMMI Utmutatoja alapjan szeptember elsején a hagyomanyos neve-
Iés-oktatast kezdiink iskolankban. A nevel6-oktatdé munka fontossagat fenntartva, mindent meg-
el0z azonban az egészség védeleme.

Fel kell készulnunk a vedekezésre és a megel6zésre, ezért az alabbi terv szerint miikodtetjiik az
iskolat — visszavonasig.

FELKESZULES

1.1 Intézményiinkben alapos, mindenre kiterjedd fertdtlenitd takaritast végeztiink, a vezetdi
ellendrzés megtortént.

1.2 Kovetjuk az Oktatasi Hivatal honlapjan a Tanévnyité 2020 cimen aloldalt, amelyen ke-
resztill az aktualis szakagazati informaciok mellett a jarvany elleni védekezésre vald fel-
késziiléssel kapcsolatos és a kdznevelési intézményeket érintd kiemelt hireket, tajékozta-
tokat, feladatokat is megtalaljuk.

AZ INTEZMENY LATOGATASA, RENDEZVENYEK, KIRANDULASOK

2.1 Iskolankat kizarélag egészseéges, tlineteket nem mutatd gyermek, tanulé latogathatja.
Az oktatasban-nevelésben és az intézmény mitkddtetésében csak egészséges és tiinetmen-
tes dolgozo vehet részt. A sziiloket tajékoztatjuk arrdl, hogy amennyiben gyermekiiknél
tlneteket észlelnek, a Nemzeti Népegészsegugyi Kozpont (NNK) aktuélis eljarasrendje
alapjan gondoskodjanak orvosi vizsgalatrol. A sziil6 kételes az iskolat értesiteni, ha a gyer-
meknél koronavirus-gyanu vagy igazolt fertézés van.

2.2 Meg kell eldzniink a csoportosulasokat a tanév folyaman mind az intézmény teriiletén,
mind az intézmény épiilete eldtt. Ezért a reggeli érkezéskor a Hulladékudvar feldli nagy
kaput is Kinyitjuk, igy az épiiletbe a fobejarat (alsosok) és az udvar feldl (felsdsok) is
bejuthatnak a gyerekek. A sziiloket kérjiik, hogy az épiiletbe ne lépjenek be, gyerekeik-
t6] a kapunal vagy az iskola udvaran bucstizzanak. Ha mindenképpen be kell 1épniiik az
épuletbe (ligyintézés, elektronikusan nem intézhetd tigy miatt), kérjik, hogy viseljenek
maszkot, a portanal elhelyezett fertétlenitét hasznaljak vagy mossanak kezet.

2.3 Normal, legalabb fél perces alaposan végzett szappanos kézmosas megfeleld védettséget
jelent a gyermekek szamara.

2.4 Kérjiik, hogy a gyerekek lehetdleg 7.25 és 7.45 kozott érkezzenek, csokkentve a csoporto-
sulasok kialakuldsanak lehetdségét. Természetesen a korabban érkezésre is van lehetdség.
7.00 oratdl pedagogiai asszisztens felugyel a gyerekekre.

2.5 Alsosok: a fébejaraton, a megszokott rendben és itvonalon, kézfert6tlenités utan azonnal
az osztalytermiikbe mennek, ahol az 1. tanitasi oréat tartd pedagogus — aki 7.30-ra érkezik
— vérja a gyerekeket
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2.6 Fels6sok: a Hulladékudvar fel6li nagykapun keresztiil bejonnek az udvarra majd a ping-
pongozdban gyulekeznek, ahonnan az 6rarend szerinti 1. 6rajuk helyszinére mennek, ahol
az 1. orat tartd pedagogus varja dket 7:30-t6l. A tanuldk a sajat osztalytermiikbe az elsd
ora eldtt csak addig mehetnek be, amig a telefonjukat beteszik a gylijtédobozba, illetve
amennyiben az els6 orajuk testnevelés, bemehetnek a tornazsakért. Az utolsé tanitasi ora
utan a tanulok csak akkor vehetik ki a gyiijtédobozbdl a sajat telefonjukat (osztalyfondk,
vagy az altala megbizott pedagogus/pedagdgiai asszisztens jelenlétében), ha a sajat fertot-
lenit6 kend6jiikkel a késziiléket attorolték. Az emeletre felvonulashoz a pingpongozoval
szemkozti 1épcsot hasznaljak a felsosok.

2.7 A bufé reggel csak a kiils6 ajton keresztiil kozelithetd meg 7:50-ig, utdna azt az ajtot be-
zarjuk ¢és az aula feldli ajto lesz nyitva (jelzo csikok lesznek felragasztva). A biifét csak a
megfeleld tavolsag betartasaval €s lehetdleg maszkban hasznalhatjak.

2.8 A sziil6k délutan szintén az iskola el6tt varjak a gyerekeket. A pedagogusok tajékoztatjak
a sziilloket, hogy az épiilet el6tti teriilet mely részére kisérik 16 ora eldtt a kicsiket (1-4.
évfolyam + napkozi), ahol ,,at tudjak ket venni”. Igy elkeriilhetd a kapuban valo zsafolt-
S&g.

2.9 Az osztalytermekben lehetdség szerint gondoskodunk a tanuldk lazabb elhelyezésérdl. A
tanitasi 6rakon, foglalkozasokon a maszk viselése lehetséges, de nem koételez6. Maszkot
a felso tagozatosoknak a tanteremvaltaskor kotelezé hasznalni.

2.10 A kozosségi terekben igyeksziink a 1,5 méteres védotavolsagot megtartani, ha ez nem tart-
hat6 be, a fels6 tagozaton javasolt a szdjat és orrot eltakard maszk viselése.

2.11 A gyerekeket fel kell késziteni arra, hogy a szlinetekben sem csoportosulhatnak, tartani
kell a tavolsagot.

2.12 A tantermi oktatas soran az osztalyok keveredését megel6zendd, arra torekszuink, hogy
az osztalyok a sajat termukben tartézkodjanak. Az angolcsoportok és informatika, egy-
egy specialis teremhez kotott 6rai teremhasznalat utan az osztalyok valtasa kdzott a tanter-
mekben feliiletfertétlenitést végeziink.

2.13 A testnevelésorakat az iddjaras fiiggvényében javasolt szabad téren megtartani. Az 6rak
soran mellézni kell a szoros testi kontaktust igényld feladatokat. Amennyiben ez mégsem
keriilhetd el, akkor ezeket allandd edzdpartnerrel (parokban, kiscsoportokban) kell vé-
gezni. A testnevelés ordkra vonatkozdan a testneveld tanarok részletes protokollt allitottak
Ossze, ami az eljarasrend végén 1. sz. mellékletként megtalalhato.

2.14 A gyermekorvosok nagy kockazatnak tartjak zarttérben a k6zos éneklést, ezért az énekéra-
kon a zenehallgatast vagy jo ido esetén a szabadban valo éneklést részesitjiik elonyben.

2.15 A megfelel6 véddtavolsag betartasa kiilonosen fontos a mosddkban, illetve az 6ltdzdkben,
ezért a tornadrak elotti és utani 6ltozésnél tekintettel kell lenni arra, hogy elkeriilhetd le-
gyen az 6ltdzokben torténd csoportosulds. A biztonsagos 6ltozés érdekében igénybe vehe-
tok az osztalytermek is. Jelenleg a gyerekek mozgasanak biztositdsa mellett az egészség
megOrzése a legfontosabb.

2.16 A csengetési rendet nem valtoztatjuk meg, de révidebb tanorék tartasat vezetjik be.
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2.17 Az udvari sziinet rendjét atdolgozzuk, igy beosztas szerint — a csoportosulast, az osztalyok
keveredését megakadalyozva - megyiink a gyerekekkel levegdzni.

2.18 Az udvari szlinet rendjét némileg atdolgozzuk — a csoportosulast, az osztalyok keveredését
megakadalyozva - megyiink a gyerekekkel leveg6zni.

2.19 A szokasos udvari nagyszinetben (11:40-12:10) csak a fels6 tagozatosok tartdzkodhatnak
az udvaron a sziikséges tavolsag betartasaval és kerllve a csoportosulasok kialakulasat.

2.20 Az als6sok a 3. 6ra utani szlinetben mehetnek ki az udvarra (kis udvar/nagy udvar beosztas
szerint). Az ,,udvaros” sziinetek utani drakezdést az alsé tagozaton rugalmasan kezeljuk.

2.21 Javasoljuk az alsos osztalyoknak, hogy vegyek igénybe az iskola kdrnyezetében talalhato
jatszotereket.

2.22 A tantermeket minden sziinetben alaposan at kell szelldztetni. A szell6ztetés hatékonysaga
miatt a folsé ablakokat is ki lehet nyitni, de csak a pedagogus jelenlétében. Tanordk ideje
alatt is nyitva lehet tartani az ablakokat. Ha az id6jaras miatt nem tudunk udvarra menni,
akkor még inkabb fontos a tantermek szelldztetése.

2.23 A tanévnyitd iinnepséget a korabban megkiildott rend szerint csak a leend6 els6soknek és
szlleiknek, illetve a masodik évfolyamos tanuldknak szerveziink.

2.24 Az osztélykirandulasok és tanulmanyi kirandulasok belféldi megvalésitasa lehetséges, de
megfontolando.

2.25 A szeptemberi sziiloi értekezleteket csak az elso és otédik évfolyamon tartjuk személyes
Jjelenléttel, a tobbi évfolyamon a Teams haszndlataval online tartjuk. A szeptemberi sziiloi
értekezletek napokra elosztott rendjét, idopontjat és modjat a munkaterv tartalmazza.

2.26 A tanév sordn a sziikséges informaciokat elsésorban e-mailben, masodsorban a Teams fe-
luletén és harmadsorban a Koznevelési Regisztracids eés Tanulmanyi Alaprendszerben
(KRETA) juttatjuk el a sziil6khoz.

2.27 Kérjiik, hogy az elsd sziil6i értekezletig minden csalad ellendrizze (els6sok kivételével),
hogy tudjék- e a gondviseldi kodjaikkal, a gyerekek a tanuléi kodjukkal a KRETA-t hasz-
nalni. Az elsds sziilok és tanuldk a sziiloi értekezleten kapjak meg a belépési kodokat. Ha
a belépés a megadott kodokkal nem sikeriilne, az osztalyfonoknek jelezzék.

2.28 A keruleti versenyeket idén nem szervezziik meg, kizardlag iskolai versenyek lesznek.

2.29 Kérjiik, hogy ha az osztaly sziildi kozott van orvos, segitse sziildtarsait korrekt informaci-
Okkal.

2.30 Mindannyiunk szamara nagyon fontos, hogy felelésségteljesen, a lehetéségekhez képest
higgadtan kezeljuk a nehézségeket. Panik- és hangulatkeltés nem segit az esetleg felmeriil6
probléméak megoldasaban.

_54_



Hézirend Ujpesti Sziics Sandor Altalanos Iskola

EGESZSEGUGYI SZEMPONTBOL BIZTONSAGOS KORNYEZET KIALAKITASA

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

A bejaratnal virusolo hatasu kézfertotlenitot biztositunk, annak hasznalatara felhivjuk a fi-
gyelmet. Az intézménybe érkezéskor, étkezések eldtt €s utan minden belépd alaposan mos-
son kezet vagy fert6tlenitse a kezét (a gyerekek, tanulok esetében inkabb javasolt a szappa-
nos kézmosas).

A tantermekben, a mosdokban, ebédlo elott biztositjuk a szappanos kézmosdasi lehetoséget,
melyet lehetoség szerint virusolo hatasu kézfertotlenitési lehetoséggel kell kiegésziteni. Kéz-
torlésre papirtorlék biztositunk.

A tornaoltézokben is biztositjuk a szappanos kézmosasi lehetdséget.

Kiemelt figyelmet kell forditani az alapvetd higiénés szabalyok betartdsa. Az egyes tevé-
kenységeket megel6zden és azokat kdvetden szappanos kézmosassal vagy alkoholos kéz-
fertdtlenitéssel kell biztositani a személyes tisztasagot.

A személyi higiéne alapvet6 szabalyairdl a tanulok részletes, az adott korosztalynak meg-
felelo szintii tdjékoztatast kapnak az els6 napon. A sziildket is kérjiik, hogy a gyermekeknek
tanitsdk meg az ugynevezett kohogési etikettet: papir zsebkendd haszndlata kohogéskor,
tlisszentéskor, majd a hasznalt zsebkend6 szemetes-kukaba dobasa és alapos kézmosas,
esetleg kézfertdtlenités. A gyerekeknél mindig legyen papir zsebkendo.

A kohogeéssel, tiisszentéssel a kiilonbozd feliiletekre keriilt virus inaktivalasa érdekében fo-
kozottan ligyeliink az intézmény tisztasdgara, a napi tobbszori fertdtlenitd takaritas (termek-
ben, a folyos6kon és a szocialis helyiségekben) elvégzésére. Kiemelt figyelmet kell fordi-
tani arra, hogy a kézzel gyakran érintett fellleteket (a padok, asztalok, székek, az ajtd-,
ablakkilincsek, korlatok, villany- és egyéb kapcsolok, informatikai eszk6zok (billentytizet,
monitor, egér, egérpad stb.), mosdok csaptelepei, WC lehtzdk stb.) valamint a padl6t és a
moshato falfeliileteket virus616 hatast szerrel fertdtlenitsiik.

A takaritast, fertétlenitést gy kell megszervezni, hogy az a gyermekek, tanulok egészségét
ne veszélyeztesse. A takaritast végzd dolgozok részére a felhasznalt szernek megfeleld vé-
doeszkozt biztositunk €s azok viselése sziikséges.

Zart térben a korokozok koncentrcidjanak csokkentése érdekében kiemelt figyelmet kell
forditani a folyamatos vagy rendszeres, fokozott intenzitasti természetes szelldztetésre,
mely vonatkozik minden zart térre, igy a folyosdkra, valamint a szocialis helyiségekre is. A
helyiségek ablakat iddjaras és kornyezd forgalom filiggvényében lehetdség szerint nyitva
kell tartani.

Az iskolaban hasznalt jatékok, sporteszkdzok, jatszotéri eszkozok felliletét rendszeresen
fertétleniteni kell.
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ETKEZTETESRE VONATKOZO SZABALYOK

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7
4.8

4.9

Fokozottan kell ligyelni az étkezés helyszinének tisztasagara, a rendszeres fertétlenitésére.
A feluletek tisztitdsakor tgyelni kell a kdrnyezet virusmentességének a megbrzésére, a
munkafolyamatok megfeleld szétvalasztasaval, valamint gyakoribb fertdtlenitéssel.

Etkezés elbtt és utan kiemelt figyelmet kell forditani a gyermekek alapos szappanos kéz-
mosasara vagy kézfertotlenitésére.

Az étkezéseket ugy kell megszervezni, hogy az osztalyok keveredése elkeriilhetd legyen,
sorban allas esetén a védbtavolsag betarthato legyen.

Az étteremben a k6z0s hasznalat eszk6zOk tisztantartasara, fertotlenitésére fokozottan kell
figyelni.

Ajanlott a biztonsagos hokezeléssel (legalabb 2 percen at tartdo 72°C-os maghdmérsékletet,
vagy az étel minden pontjan legalabb 75°C-ot biztosit) készithet6 ételek étlapon tartasa.
Kiemelten fontos a z6ldségek, gylimolcsok alapos folyovizes lemosasa. A nyers, kelléen
nem tisztithato alapanyagot tartalmazo ételek feltalalasa keriilendo.

Rendkivil fontos a gyermekek altal hasznalt edények, evéeszkozok, poharak, talcak meg-
felel6 hatasfoku fertdtlenitd mosogatésa, a tiszta evéeszkdzok, poharak, tanyérok, talcak
cseppfert6zéstol védett tarolasa, onkiszolgald rendszerben torténd talalasnal az evéeszko-
z0k, tanyérok, poharak gyermekek altali tapogatasanak elkeriilése, pl.: evéeszkozok szal-
vétak egyéni csomagolasaval. A kenyérkosarak tisztitdsa, a benniik elhelyezett kenddk cse-
réje minden hasznalatot kdvetden indokolt. A textilidk gépi Giton torténd fertotlenitd mosasa
ajanlott.

Kérjiik a sziiloket, hogy aki csak teheti, az online igyintézést valassza.

Szeretnénk, ha a fels6sok csomagolva kapnak az ebédet, amit a gyerekek hazavihet-
nek. (A fenntart6, az 6nkormanyzat és a szolgaltatd megallapodasatol fiiggd lehetdség
lesz.)

Az a pedagOgiai asszisztens, aki az aulaban Ugyeletes, segit az ebédelés koordinalasaban,
0 hivja le az el6zetesen beosztott ebédelési rend szerinti soron kdvetkezd osztalyt (nem
kell az 1. évfolyamnak ,,adogatos” pedagdgiai asszisztens) Az étteremben az asztalok fer-
totlenitése két osztaly kozott szintén egy pedagogiai asszisztens feladata. (beosztas sze-
rint)

ISKOLA EGESZSEGUGYI ELLATAS SZABALYAI

5.1
5.2.

5.3.

Az iskolai a sziirdvizsgalatokat, €s egyéb feladatokat maradéktalanul el kell végezni.

A jarvanyiigyi késziiltség id0szakaban a pedagdgusok, a védond, az iskolaorvos és a tanulok
folyamatosan egylittmiikodnek egymassal.

A személyes talalkozast igényld teendok esetében — védondi sziirGvizsgalatok, tisztasagi
vizsgalatok, véddoltasok, védondi fogadoora — a feladatok elvégzése a fenti jarvanylgyi
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5.4.

5.5.

ovintézkedések (személyi higiéné, a hasznalt eszk6zok fertdtlenitése, szelldztetés, zstufolt-
s&g kerullése, maszkhasznalat) figyelembe-vételével torténik. A megfeleld szervezéssel
(id6beli litemezés, pontos idépont megadasaval) az eltérdosztalyokban tanulok kozétti ta-
lalkozasok szamat csokkenteni kell.

Az egészségugyi ellatas soran be kell tartani az infekcidkontroll szabalyokat (a koronavi-
rustol fiiggetleniil is). A sziirdvizsgalatok helyszinén (iskolaorvosi rendeld/védonoi
szoba/sziirévizsgalati helyiség, védondi tanacsadd) biztositani kell a szappanos kézmosas
¢s a kézfertdtlenités lehetdségét, gondoskodunk a fertdtlenitOszeres takaritasrol €s a gya-
kori szelloztetésrol.

Amennyiben az egészségiigyi ellatas soran a gyermeknél fert6zés tiinetei €szlelhetok, je-
len tajékoztatd ,, TeendOk beteg személy esetén” pontja szerinti intézkedések megtétele
szlikséges, mely egyidejlileg kiegészitendd a vizsgalatok felfiiggesztésével, a helyiség és
az eszk0zok fertbtlenitésével, és alapos szelldztetéssel.

TANULOI HIANYZASOK KEZELESE

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Annak a tanuldnak az iskolai hianyzasat, aki a virusfertézés szempontjabdl veszélyeztetett
csoportba tartozik tartos betegsége (példaul sziv-érrendszeri megbetegedések, cukorbeteg-
ség, 1égzdszervi megbetegedések, rosszindulati daganatos megbetegedések, maj- s vese-
betegségek) vagy példaul immunszupprimalt allapota miatt, errél orvosi igazolassal rendel-
kezik, és azt bemutatja, esetleges hianyzasat igazolt hianyzasnak kell tekinteni. lgazolt hi-
anyzasnak tekintendd tovabba, ha a gyermek, a tanuld hatosagi karanténba keriil a részére
eldirt karantén iddszakara.

Ezen idészakban a tanul6 az otthona elhagyasa nélkiil, a pedagdgusokkal egyeztetett kap-
csolattartisi és szamonkérési forma mellett (KRETA és levelezérendszer) részt vehet az
oktatasban.

A gyermek, a tanul6 tavolmaradasaval kapcsolatos valamennyi szabaly a nevelési-oktatasi
intézmények mitkodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol szolo 20/2012.
(VHI. 31.) EMMI rendeletben foglaltak szerint érvényes, azok betartasa szerint sziikséges
eljarni.
A Hézirendet médositjuk: a sziilé 15 napot igazolhat egy tanévben a gyermek hianyzasa
esetén.

‘Ha a gyermek karanténban van, amely hosszas tavollétet jelent a tanuldstol, lehetdséget

biztositunk, hogy otthonrdl részt vegyen az oran. Szokvanyos hianyzas (megfazas, emész-
tési gondok — tehat nem COVID megbetegedés esetén) a szokasos rend szerint, a KRETA
vagy a Teams rendszereben kovetve a tananyagot és a hazi feladatot tudjak potolni a gye-
rekek a hianyzast.

- 57—



Hézirend Ujpesti Sziics Sandor Altalanos Iskola

TEENDOK BETEG SZEMELY ESETEN

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

Amennyiben egy gyermeknél, pedagogusnal, vagy egyéb dolgozonal fertézés tiinetei ész-
lelhet6k, haladéktalanul el kell 6t kiiloniteni, egyuttal értesiteni kell az iskolaegészségiligyi
orvost, aki az érvényes eljarasrend szerint dont a tovabbi teenddkrél. Gyermek esetén a
sziilé/gondviseld értesitésérdl is gondoskodni kell, akinek a figyelmét fel kell hivni arra,
hogy feltétlenil keressék meg telefonon a gyermek haziorvosat/hazi gyermekorvosat. Azt
kovetden az orvos utasitasainak alapjan jarjanak el.

A beteg gyermek feliigyeletét ellatdo személynek kesztyii és maszk hasznalata kotelezo.

Amennyiben felmeriil a COVID-19 fertézés gyantja, fontos, hogy megfeleld felkésziiltség-
gel rendelkez0 egészségiigyi dolgozo keriiljon értesitésre. A haziorvos, hazi gyermekorvos,
illetve a kezelborvos jogosult a COVID-19 fert6zés gyanujara vonatkozoan nyilatkozni.
Amennyiben fennall a gyanu, nekik kotelessegiik az NNK altal kiadott aktudlis eljarasrend-
nek megfelelden ellatni a beteggel kapcsolatos teendoket.

A gyermek az iskolaba — hasonl6an méas megbetegedésekhez — kizardlag orvosi igazolas-
sal térhet vissza, melyet az intézmények el kell fogadnia, azt sajat hataskérben nem biral-
hatja feltl.

Amennyiben kronikus betegséggel €16 gyermek az 01j koronavirus okozta jarvanytigyi
helyzet miatt specidlis eljarast, védelmet igényel, errdl a kezel6orvosnak kell dontenie,
mely alapjan a sziikséges intézkedéseket meg kell tenni.

INTEZKEDESEK FERTOZESSEL ERINTETT INTEZMENYEK ESETEBEN

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

Annak érdekében, hogy sziikség esetén minden iskola felkészult legyen a munkarend at-
alakitasara, a nevelGtestiiletnek ki kell dolgoznia a sajat protokolljat €s bevezetésére fel
kell késziilnie. Ehhez kdvessék az intézmények az Oktatési Hivatal honlapjan kozzétételre
keriil6 modszertani ajanlast.

Ha az intézménnyel jogviszonyban allé tanuld, pedagdgus vagy egyéb személy tesztje ko-
ronavirus-pozitiv, az adatok alapjan az EMMI és az NNK kdzdsen megvizsgalja, hogy
szlikséges-e elrendelni az intézményben mas munkarendet. Az intézményben a tantermen
kiviili, digitalis munkarend bevezetésérdl az Operativ Torzs dont. Az intézmény a jogsza-
balyok alapjan arra jogosult szervtdl haladéktalanul tajékoztatast kap a dontésrol. Az atal-
last okozo allapot megsziinése utan az intézmény jelzést kap arra, hogy térjen vissza a nor-
mal munkarend szerinti oktatas folytatasara. A tovabbi népegészsegulgyi dontéseket az
NNK és az érintett szervezetek hozzak meg és hajtjak végre.

A tantermen Kivili, digitalis munkarendben a nevelés-oktatas, a tanulasi folyamat ellen6r-
zése és tamogatasa a pedagogusok és a tanuldk online vagy mas, személyes talalkozast nem
igényl6 kapcsolataban — elsésorban digitalis eszk6zok alkalmazasaval — torténik. A tanulok
a tantermen kiviili, digitalis munkarend elrendelését kovetd naptdl az iskolat oktatasi célbol
nem latogathatjak.

Amennyiben egy nevelési-oktatasi intézményben atmenetileg elrendelésre kerl a tanter-
men Kivili, digitalis munkarend, a gyermekfelligyeletet az érintett intézményben meg kell
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szervezni a sziilok tamogatasa érdekében. Amennyiben az intézményben objektiv okokbol
nem szervezhetd meg a gyermekfeliigyelet, arrol a tankeriileti kozpont gondoskodik.

8.5. A gyermekfelligyelet soran a gyermeketkeztetési feladat ellatdjanak valtozatlanul biztosi-
tania kell a gyermeketkeztetést.

KOMMUNIKACIO

9.1. Kérjiuk a sziiléket, pedagdgusokat, hogy hiteles forrasokbol tajékozodjanak. Az oktatassal
kapcsolatos hireket a www.kormany.hu és a www.oktatas.hu fellletein kell kovetni. Az
iskolara vonatkozd informéciokat a honlapon és a KRETA rendszerben ismerhetik meg.

Bordas Palné igazgato

2026.01.05.
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1. sz. kiegészité melléklet

AZ ISKOLAI TESTNEVELES ES DIAKSPORT MEGVALOSITASA A COVID-19
PANDEMIAVAL OSSZEFUGGO JARVANYUGYI KESZULTSEG IDOSZAKABAN

IrAnymutatasok a pedagdgusok részére:

1.

ok~ own

Torekedjiink a szabadtéri infrastruktira maximalis kihasznaldsara. Esd esetén is maximum
csak két osztalynak tartsunk orat a tornateremben egy idoben. (a terembeosztas is igy késziil)
A testnevelés 0rak 0sszevonasat keruljuk!

Az 0ltozoket és a tornatermet folyamatosan szelldztessiik, biztositsuk a légcserét.
Biztositjuk a kéz rendszeres mosasanak es fertétlenitésének lehetéségét.

A maszkhasznélat nagy intenzitasu mozgasok alatt tilos!

Szerek, sporteszkdzok hasznalata

1.

Lehet6dség szerint kertilni kell a sporteszkdzok hasznalatat, illetve azok hasznalata javasolt,
amelyet kdnnyen fertdtleniteni lehet minden tandrai hasznalatot kdvetden.

A sporteszkdzok hasznalatakor torekedni kell arra, hogy egy-egy foglalkozason minimalis
legyen az eszk6zok cseréjébdl, atadasabol adodo virusterjedés lehetdsége. J6 megoldas, ha
egy tanoran csak egyvalaki dolgozik egy adott eszkozzel.

Minden osztéllyal specialis protokollt kell kialakitani, amely soran a tanulok kotelezéen fer-
tétlenitik sajat, hasznalni kivant eszkoziiket minden foglalkozés el6tt/utan.

Hogy ez hatékony legyen 4 osztély esetén is, be kell szereznink 10-20 eszkozfert6tlenitd
sprayt.

Kertilni kell a kis térben torténd varakozast, csoportosulést, illetve a kiilonb6zd sorakoztata-
sokat (pl. az ora el6tt), amire az aktiv foglalkozaskezdés, vagyis a didkok folyamatos érke-
zésének és tdvozasanak biztositasa megoldast jelent.

Felszerelés és az oltozok hasznalata

Az 0ltoz0kbe fele csoportokat engedjiink be egyszerre, igy két turnusban 6ltdzhetnek at a
gyerekek. (A késést ne vegylk szigoruan)

Sziikség esetén alternativ 61t6z01 helyszinek (pl. osztalyterem, tornaterem3) bevondsa is
sziikséges lehet.

A testnevelés Orara az udvaron keresztill johetnek a gyerekek, amig nem szo6lunk, addig az
udvaron varakozzanak (es esetén is az udvaron, de a fedett rész alatt)

Oltozés utan, aki készen van, azonnal mehet az éra helyszinére. Kinti 6ra esetén a folyosén
a hatso ajton keresztll hagyjak el az éplletet, ezzel megakadalyozzuk, hogy két osztéaly egy-
massal szemben haladjon.

A tanulas tartalmanak és az értékelés modszereinek mdédositasa

1.

A tananyag atstrukturalasakor fokuszalni kell azokra a mozgasformakra, amelyek egyénileg
vagy parokban megvalosithatok. A testi kontakttal jaro kiizdéseket, csapatos labdajatékokat
a hattérbe kell szoritani.

- 60—



Hézirend Ujpesti Sziics Sandor Altalanos Iskola

2. Bizonyos esetekben elégséges a tananyag feldolgozasanak metodikajan valtoztatni, nem
szlikséges a teljes témakort atlitemezni, elhagyni.

3. Kerulni kell a pedagogus-tanuld, tanulé-tanul6 viszonyaban fellép6 testi kontaktusokat ide-
értve a feladatvégrehajtast és az érintéssel jard segitségadast egyarant.

Javasolt témakorok és mozgasanyag elsodlegesen szabadtéren megvaldsitva

— Eszko6z nélkili koordinacios és egyensulyi gyakorlatok

— Labdas vagy egyéb eszkozzel végezhetd ligyességfejlesztés

— Fittségfejlesztési programok

— Pulzuskontrollal végzett alloképességi mozgassorok

— Altalanos, sajat testsullyal végzett eréfejlesztés

— Hajlékonysagfejlesztés, stretching

— Zenés-tancos mozgasformak (pl. aerobik, zumba, egyszerii zenés gimnasztika)
— Kireativ mozgasalkotas, mozgasos onkifejezest biztositd feladatok
— Joga jellegli és stresszkontroll gyakorlatok

— Torna jellegli feladatvégrehajtasok szerek és testi kontakt nélkdl
— Kiizddsportok formagyakorlatai

— Ugro-szokdeloiskolak, ugrokotelezés

— Fut6-ugro-dobo atlétikai feladatok

— Té4jékozodo gyaloglas, futas (pl. kincskereso jatékok)

— Sportgyaloglas

— Termeészetjaras

— Kerékparozas, rollerezes

— Tollaslabda, frizbi

— Célbadobd, gurito, csusztatd, rugo, itd jatékok

— Kontakt nélkili labdas kisjatékok (pl. karikas passzolds)

Alapvet6 értékek

— Az iskolai testmozgas, testnevelés, valamint az iskolai sporttevékenység a felnovekvo gene-
raciok testi-lelki és szellemi egészségenek zaloga, méassal nem pdétolhatd személyiségfejlesz-
tési hatasrendszerrel.

— Pozitiv tanulési kérnyezetben zajlo, mindségi megvalositasukkal az adottsagoktol és képesse-
gektol fiiggetleniil minden gyermek, tanuld szamara biztositani tudjak az egészségtudatos, fi-
zikailag aktiv életvezeteshez, rendszeres sporttevékenyseghez sziikséges ismereteket, készse-
geket és kedvezd attitlidoket.

— Egyedulall6 médon a motoros (mozgas alapu) fejlesztés, tanulas all a kdzéppontjukban, amely
igy sajatos motivacids rendszerrel, egyediili lehetdséget biztosit az ontevékeny, feleldsségtel-
jes egészségfejlesztésre és a kdzosségfejlesztésre.

— Tudomanyos kutatasok sora tamasztja ala, hogy a rendszeres testmozgas jelentds mértékben
¢és kedvezden befolyasolja az agymiikddést, ezzel pedig eldmozditja a tanulas hatékonysagat.

— Az iskolai testnevelés- és diaksport foglalkozasokat (ideértve minden specidlis tanoréat is) — a
jarvanytigyi késziiltség idoszakban is — megfeleld képzettséggel és az adott tanuldcsoportra
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vonatkozo képesitéssel rendelkezd pedagogusok (tanitok és testneveld tanarok, gyogytestne-
velok, illetve gydgypedagdgusok) végezzek.

— Az iskolai testnevelés a Nemzeti Alaptanterv szerves része, mint tantargy és tanulési terilet
egyenrangu barmely masik kdzismereti tantarggyal, ezért a tandrak elhagyésa, hattérbe szori-
tasa, az oraszam csokkentése jogszeriitlen ¢€s etikatlan.

— A testnevelés — tantargyi mivoltabdl fakadoan — célorientélt oktatasi folyamat, amely terve-
zetten és megfeleld értékelési modszerek segitségével hivatott biztositani a tantervi ismeret-,
készség- ¢és attitiidrendszer elsajatitasat. A testnevelés nem Osszetévesztend6 az ad-hoc, a ko-
z0sségi médiaban felkapott fitnesztevékenysegekkel, testedzéssel.

— Digitalis munkarend esetén az iskolai testnevelés tantargyi oktatas soran is tervezett, egymasra
¢épiilo, heti rendszerességgel kijelolt online és offline tanulasi feladatok sziikségesek, amelyek
teljesitése elvart a tanulok részérél, és amelyekrdl rendszeres visszajelzést, értékelést kapnak
a pedagdgusaiktal.

— Digitalis munkarend esetén a tanulasi feladatoknak nagyfoku rugalmassagot kell biztositania
annak érdekében, hogy minden gyermek, tanul6 az egyedi, sajat korilményeihez képest telje-
siteni tudja azokat. — (MDSZ)
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2. 7. kiegészité melléklet
OSZTALY SZINTU KARANTENTERV

A koronavirus jarvannyal 0sszefliggd intézkedési terv részeként az iskoldban el6forduld fertdzés
esetére osztalyszintl eljarasrend (karantén terv) elkészitése szilkséges. Az eljarasrend az Operativ
Torzs ajanlasa és a tavaszi tapasztalatok alapjan 6sszeallitott tervezet, amit akkor kell alkalmazni,
ha egy osztalyban egy vagy tébb tanulénak pozitiv lett a koronavirus tesztje.

A virussal fert6zott tanul6 az eljarasrendnek megfeleléen nem jarhat iskolaba. Valamelyik tanulo
fertozottsége esetén feltételezhetd, hogy a megeldzo intézkedések ellenére tarsait is megfertozte.
A kontaktkutatas alapjan lehet meggy6z6dni a fert6zottség mértékérdl, aminek ismeretében szik-
séges lehet az érintett osztaly tanul6i szamara az otthon tartézkodas elrendelése. A jelentési ko-
telezettségek (NNK, EBTK) megtétele utan a fenntartoval tortént egyeztetés és a hivatalos szer-
vek rendelkezései alapjan az osztaly valamennyi tagjara vonatkozoan a hatdsagi dontést kovetd
naptol otthon tartozkodast (rendkivili sziinetet) lehet elrendelni.

A rendkiviili sziinet vagy az egész osztalyt érintd karantén ideje alatt az Operativ Torzs dontésétol
fliggden az osztaly tanuldi a digitalis munkarendnek megfeleléen a személyes kontaktust nélkii-
1626 digitalis oktatasban vesznek részt, amelyet a kovetkezd modon szerveziink meg.

A tantermen Kivili digitalis munkarend ideje alatt csak a tanulok maradnak otthon, a pedagogu-
sok — ellenkez6 intézkedés elrendeléséig — bejarnak az iskolaba. A digitalis munkarend ideje alatt
az Grarendet alapul véve, az osztalyban tanit6 pedagégusok online orékat tartanak a kbzismereti
targyakbdl, amelyen a tanulok kotelesek részt venni.

Az online 6rak megtartasara a Teams feluletét hasznaljuk.

Az osztaly tantermében tartozkodod pedagogusnak lehetdsége van zavartalanul megtartani az on-
line orajat.

Az ének-zene, technika, vizulis kultura, testnevelés 6rak feladatait a koradbban kialakitott rend-
nek megfeleléen elektronikus Uton kell eljuttatni a tanuloknak. Az elkészitett feladatokat a peda-
gbgus altal meghatarozott idépontra dokumentalhatd modon (fotd, videofelvétel, hangfelvétel
stb) fel kell toltenie a tanuloknak az osztaly tarhelyére.

A digitalis munkarendet a karantén vagy rendkiviili sziinet teljes idétartamara meg kell szervezni.
A tanorak adminisztraléasa, a tanuldi teljesitmények értékelése a KRETA-rendszerben torténik.

Budapest, 2020. augusztus 29.

- 63—



Hézirend Ujpesti Sziics Sandor Altalanos Iskola

3. sz. kiegészito melléklet

A KORABBAN KIADOTT ELJARASREND KIEGESZITESE ES PONTOSITASA

Az EMMI miniszterének korabban kiadott intézkedési tervének modositasa és a szeptember 11-
1 vezetdi értekezleten elhangzottak, illetve az eltelt idészak tapasztalatai alapjan a korabbi elja-
rasrend modositasa, pontositasa valt szikségessé. A lentebb részletezett intézkedések a korabban
elkészitett és alkalmazott eljarasrend kiegészitését es a szabalyok ertelmezését segiti. Az intéz-
kedési terv az alabbi kiegészitésekkel és pontositadsokkal egyutt érvényes 2020. szeptember
17-tél.

Megelozés

Elsddleges cél a COVID virus iskolai elterjedésének megakadalyozésa, a fertdzések kialakulasa-
nak megel6zése. A megeldzés csak akkor lesz eredményes (hatékony), ha az alabb részletezett
eljarasrend szabdlyait, eldirdsait mindenki betartja és betartatja.

A fertdzés elterjedését leghatékonyabban:

1. amaszk hasznalataval
2. gyakori szappanos kézmoséassal
3. aszlkséges tavolsag betartasaval lehet megakadalyozni.

Az Eszak-Budapesti Tankeriileti Kézpont minden sziikséges feltételt biztosit a megelézéshez.
Elegendd kézfertdtlenitot, folyékony szappant €s tisztitoszert kapott minden intézmény. Minden
alkalmazottnak moshato textil maszkot szerzett be a Tankerdlet.

Ezen tal elegendd egyszer hasznalatos maszkot €s gumikesztytit vasaroltunk, hogy biztonsaggal
lathassuk el a feladatainkat.

Takaritas

A megel6zés részeként gondoskodunk a folyamatos és alapos fertdtlenitd takaritasrol. A takaritok
a legstlirlibben hasznalt feliileteket (tanterem ajtok, kilincsek, szekrények, az illemhelyek ajtoi,
kijarati ajtok feliiletei, ebédld asztalai, székek) napjaban tobb alkalommal fertOtlenitOszerrel at-
torlik.

Kiemelten figyeliink a kozosségi helyek és az illemhelyek feluleteinek, padl6zatanak takaritasara.
Az illemhely padl6zatat naponta két-harom alkalommal fertétlenitd szeres vizzel fel kell mosni,
a mosdokagylot, a csapokat rendszeresen tobb alkalommal &t kell torolgetni. A napi takaritas
részeként a tanuloi asztalokat és tanuloi székeket, a tanari asztalokat fertétlenitoszerrel torlik at.

Mindezeken tal nagyon fontos a személyi higiénés szabalyok kialakitasa és betartatasa.
A tanulok fizikai kontaktusanak elkertilése és a higiénés szabalyoknak a betartasa a megeldzés-
ben kiemelten fontosak.
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Arra kell torekedni, hogy a tanulok minél kevesebb alkalommal keriiljenek egymashoz olyan
fizikai kozelségbe, ami lehet6vé teszi a fertdzést.

Ugyelet, beérkezés az intézménybe

A tanulok feliigyeletét hét oratol biztositjuk. A magas tanuldi 1étszam miatt az alsésok a fobeja-
raton az aulaba, a fels0sok a hulladékudvar fel6li kapun keresztiil az udvarra érkeznek. A fels6sok
fél nyolcig az udvaron gytlekeznek, %2 8-kor a pingpongozé oldalsé bejaratan Iépnek be az épii-
letbe.

Hét és fel 8 kozott a gyerekekre egy-egy pedagdgiai asszisztens felligyel.

Az ugyeletek alkalmaval az tigyeletet ellaté pedagdgiai asszisztens, ha azt tapasztalja, hogy cso-
portosuldsok alakulnak ki és a tanulok nem tartjak a szlikseéges tavolsagot, akkor figyelmezteti
Oket, hogy alljanak tavolabb vagy viseljenek maszkot még az udvaron is!

A tanulok fél 8-t6l mehetnek a tantermeikbe. A pingpongozoba érkezé felsésok a pingpongozdval
szemkozti [épcsOn vonulhatnak {6l a masodik emeletre, az als6sok a mésik 1épcsdt hasznalhatjak.

A megel6zés érdekében a neveldtestiilet megallapodott abban, hogy %2 8-t6l az elsé érat tarto
pedagogusok ligyelnek a tantermekben. Orakezdésig, illetve napkdzben az 6rakdzi sziinetek-
ben a folyosoéi Ugyeletet szintenként egy-egy pedagdgiai asszisztens latja el. A pedagégusok az
6rakozi sziinetekben a megbeszélteknek megfelelden a tanteremben tartozkodnak, és ott latjak
el az tgyeleti feladatukat.

Az iskolaba érkezéskor a bejaratnal mindenkinek fertdtlenitenie kell a kezét.

A kézfertotlenitésben az alsdsoknak egy pedagogiai asszisztens és a portas alkalmazott segit. A
fels6sok az oldalso bejaratnal elhelyezett szenzoros adagolot hasznaljak, illetve fél 8-td1 a ping-
pongozdban tigyeletet ellatdé pedagogus (testneveld) segit.

Napkdzbeni feladatok

Napkozben a kézfertStlenitdszer hasznalata helyett az alapos és rendszeres szappanos kézmo-
sast tartjuk sziikségesnek. A tantermekben, az étterem el6tt és az illemhelyeken szappan és papir
kéztorld hasznalata biztositott.

Kiilonosen keriilni kell a kiilonb6z6 osztalyok keveredését. A tanuld csoportok magas szama
és a szaktantermi rendszer miatt elkerUlhetetlen az osztalyok vandorlasa. Az alsés osztalyok ese-
tében biztosithato, hogy az osztalyok ne vandoroljanak, viszont a felsé tagozaton — annak elle-
nére, hogy munkaszervezéskor arra torekedtiink, hogy az osztalyok a lehetd legtobbet az oszta-
lyukban tartézkodjanak, és a pedagdgusok vandoroljanak —, néhany esetben elkerilhetetlen az
osztalyok vandorlasa.

Osztalyvaltas eldtt a termet atadd osztaly hetesei ferttlenitOszerrel attorlik a padok, asztalok te-
tejét, a székek tamlajat.

A szamitastechnika termekben a billentytiizetet, az egér és egyéb eszkozok attorlésére fertotlenitd
kendét biztositottunk.
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Maszk hasznélat a kzosségi terekben valamennyi tanulonak és az intézmény dolgozoinak
kotelez6!

Tanteremvaltaskor a fels6soknek a folyoson, a 1€pcséhazban és egyéb kozosségi terekben (pl.
biifé) a maszk hasznalata kotelez6. Az alsds osztalyok tébbnyire a tantermeikben maradnak, de
teremvaltaskor nekik is kotelez6 a maszk haszndlata. A tanteremben nem kell hasznalni a masz-
kot, de lehet.

o A cseppfertdzés megelézése érdekében nem lehet énekkart, olyan csoportos éneklést
szervezni, ahol a tanulok az intenziv 1égzés miatt egymast fertdzhetik. Keriilni kell a zart
térben tartott enekdrakat is.

e Mindenféle Uszasoktatas felfliggesztésre kerilt, viszont a szabadban megtarthat6 siok-
tatason tovabbra is részt veszink.

e A Tankerilet és az iskolafogaszat kdzotti megallapodés értelmében a fogaszati sziirések
a jarvanyligyi szabalyok betartasaval (pl. a szlirésre varakozas alkalmaval biztositott,
hogy csak egy tanuldcsoport varakozik) és a sziil6k hozzajarulasaval mehetnek.

e Biztonsagos korllmények kozott — kiilonbusz, jarvanyligyi eldirasok betartasa — osztaly-
kirandulas szervezheto.

e A fokozott fertézésveszély miatt mindenféleképpen kertilni kell a tomegkdzlekedés
hasznalatat.

Tavozds az intézménybol
A négyoras hazamenetel szabalyozasa valt sziikségessé amiatt, hogy a fébejarat el6tt varakozo
szllok €s a gyerekek nagy szdma miatt nem lehetett biztositani a megfeleld tavolsagot.

Az 1-2. évfolyamos tanuldkat a fébejaraton keresztiil kisérik ki a tanitok 15.55 és 16.00 ora kozott
folyamatosan és adjak at a tanuldkat a sziileiknek.

Akinek nagyobb (3-4. évfolyamos) gyermeke is van, 6k az 1-2. osztalyossal atmennek a hulla-
dékudvar feldli kapuhoz €s ott megvarjak a nagyobb testveért.

A 3-4. évfolyamos tanulokat 15.55 és 16.05 ora kozott a hulladékudvar fel6li kapuhoz kisérik a
pedagdgusok €s adjak at a sziiloknek a tanuldkat vagy kisérik vissza az udvarra.

A délutani (16.00 6ra utani) tgyeletet ellato két pedagogus Ugy Kiséri le a tanuldkat a kapuhoz,
hogy 16.00 és 16.05 dra kozott visszaérjenek az udvari kijarathoz, hogy ott atvehessék azokat az
1-2. osztalyosokat, akikért nem jottek vagy eleve igényelték a négy éra utani tgyeletet.

Bifé hasznalat

A biifé hasznalata soran is elsddleges szempont a fertézésveszély minimalizalasa.

A biifé izemeltetdje gondoskodik a helyiség rendszeres fertétlenitd takaritasrol és a biifében ta-
lalhato feliiletek (pult, hiitdszekrények fogantyti, iivegfeliiletek, cukorszoro, ajté feliilet) fertot-
lenit6 attorlésérdl. Rendelkezik a sziikséges fert6tlenitd szerekkel és eszkozokkel.

A bfében egyszerre csak egy tanulé vagy pedagdgus tartozkodhat és a maszk hasznalata kote-
lezd. A biifé elott a sziikséges tavolsag megtartasat a padlora felragasztott csikok segitik. A biifé
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helyiségbe 1€pés elbtt a bejaratnal kihelyezett fertétlenitd adagold hasznalataval lehet kézfertot-
lenitést végezni.

Etkezéssel kapcsolatos szabalyok

Az étkezések soran is arra kell torekedni, hogy megelézziik a fertézések kialakulasat.

Az ebédlb el6tti varakozas idejét és a varakozok 1étszamat az ebédelési rend maradéktalan betar-
tasaval lehet csokkenteni.

Az ebédelés gordulékeny bonyolitdsa miatt a nagy szinetben a 7-8. évfolyamosok megebédel-
hetnek. A tobbi felsds évfolyam beosztas szerint ebédel.

Arra fokozottan kell figyelni, hogy el6szor az étkezés utan hazamendk ebédeljenek 20-25 fos
csoportokban. A tobbiek, mig nem kerllnek sorra, a pedagogiai asszisztens felugyeletével az ud-
varon tartozkodnak.

A napkozisek ¢és a tanulészobasok a hazamend fels6sok utan ebédelnek. Az ebédeldk névsorat az
ebédeltetést segitd pedagogus megkapja.

Az étkezés elott mindenképpen alaposan mossanak kezet a tanulok. Az ebédlo asztalait ebéd koz-
ben legalabb egyszer fertdtlenitdvel at kell tordlni. Az evéeszkozoket a szolgéltatd olyan meny-
nyiségben biztositja, hogy az étkezés ideje alatt nincs szilkség mosogatott eszkdzok hasznélatéra.

Az intézmény latogatasa

A fertdzés kialakulasanak megel6zését szolgalja az a szabaly is, hogy az iskolat csak egészséges
tanuld és dolgozo latogathatja. A sziil6k sem johetnek be az épiiletbe, ezért tovabbra is életben
van az a szabaly, hogy csak a kapuig kisérhetik a gyermekiiket.

Az ebédbefizetés rendjében is valtozas lesz oktobertdl.

Az iskolaban nem lehet személyesen ebédet befizetni. Ujpesten majd két hely lesz kijellve —
nem iskola -, ahol személyesen fizethetnek be a sziilok. Célszeri mindenkit arra biztatni, hogy
minél hamarabb térjenek at az online befizetésre.

Az idegenek latogatéasat is szabalyozni szlikséges.

e A bérldk csak akkor vehetik igénybe az iskola helyiségeit, ha betartjak a jarvanyiigyi eld-
irasokat, kulon bejaraton megoldhaté a kozlekedésik, mas helyiségbe nem lépnek be,
mint ahova a bérleti szerz8déstik szol, és vallaljak a fert6tlenitd takaritas miatti magasabb
bérleti koltséget vagy maguk gondoskodnak a fert6tlenitd takaritasrol.

e Lakogytilés céljabol csak a foldszinti kisebédld adhato ki, azzal a feltétellel, hogy a részt-
vevok betartjak a jarvanyligyi eldirdsokat, az épiiletben mas helyiségbe nem jarkalnak és
a fert6tlenitd takaritds magasabb koltségét is vallaljak.

e Az Erkel Gyula Zeneiskola a foglalkozasait megtarthatja az arra kijel6lt termekben.
Belépéskor kotelesek a kézfert6tlenitot hasznalni, a kozosségi térben maszkot viselnek és
érkezes utan a foglalkozasra kijel6lt tanterembe sietnek, és ott tartézkodnak.

e Kiséréjiik nem léphet be az épiletbe.
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Délutdnonként tartott sportfoglalkozasokra vonatkozd szabalyok.

Elsésorban a sajat tanitvanyoknak sajat pedagdgusaink altal tartott sportfoglalkozasok megtarta-
sara van lehet6ség. Tovabba lehetGség van olyan délutani foglalkozasok megtartasara is, amelye-
ket sajat tanitvanynak tart kiilsds szervezd. Feltétel, hogy a jarvanyligyi eldirasokat betartja és
betartatja.

A mi tanitvanyainknak szervezett alapozé torna megtarthato.

A tomegsport foglalkozasok szervezésénél lehetdleg keriilni kell az osztalyok keveredését. Arra
kell torekedni, hogy lehetdleg egy osztalybol szervezddjenek a foglalkozas résztvevoi.

A Kiss Lenke Kossar Suli edzéseit tgy kell szervezni, hogy a hatsé bejaraton kdzlekedjenek a
gyerekek. A hatsé bejaratot a pingpongozd és az 61toz6k megkeriilésével érhetik el.

Az edzésre érkezokkel szemben is kovetelmény a kézfert6tlenitd és a maszk hasznalata.

A sportfoglalkozasokra kiséroként érkezok nem léphetnek be az épiiletbe még maszkban sem.
Eljarasrend beteg vagy pozitiv teszteredményes tanul6 és vagy dolgoz6 esetén.

Ha egy tanul6 az iskolaban barmilyen betegségre utalo rosszullétre panaszkodik, akkor a sziil6t
értesiteni kell és megkérni, hogy a gyermeket vigye orvoshoz.

A tanulo csak orvosi igazolassal johet vissza az iskolaba.

A pozitiv teszttel igazolt COVID-virus fert6zottség esetén tanuld nem johet iskolaba addig, amig
arrol a hatdsag vagy a haziorvos nem nyilatkozik, hogy gydgyult. A karanténban 1évd gyermek
két hétig nem johet iskolaba, kivéve, ha két negativ teszt igazolja, hogy nem fert6zott.

A virussal fertdzott tanulordl és felndtt dolgozorodl az intézmény vezetdjét haladéktalanul tajé-
koztatni kell.

A pozitiv teszttel rendelkezd tanulordl és dolgozordl (dolgozo esetén a fertdzés gyanujardl is)
tajékoztatni kell a TankerUletet.

A fert6zott tanulot és dolgozot az igazgatd a Nemzeti Népegészséguigyi Kézpont (NNK) felé e-
mailes formaban, név szerint és az elérhetdségek megjeldlésével tovabbi intézkedés €s kontakt-
kutatas céljabol jelenti.

Masfelé jelentési kotelezettségiink nincs.

Tanulo vagy kozvetlen vele egyhaztartasban €16 hozzatartozéja COVID-virus miatti megbetege-
dése vagy pozitiv teszteredmenye, az intézmeny dolgozdjanak megbetegedése vagy pozitiv
tesztje esetén az iskola tajékoztatja azt a kozdsséget, amivel a tlineteket mutatd (vagy pozitiv
tesztes) kdzvetlen kapcsolatban volt.

Hianyz6 tanul6 hidnyzasanak igazolasa

Tanul6 tovabbra is csak indokolt esetben hianyozhat az iskolabol. A tavollétet igazolni kell. Ha
beteg vagy betegsegre utalo tiinetek miatt orvoshoz kellett vinni, akkor csak az orvos igazolasaval
johet iskolaba. Nem elegendd a sziil6 igazolasa.
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A tanul6 osztalyaban eléfordulo fert6zés gyanus esetben a sziilé donthet tigy, hogy 6vatossagbol
(6nkentes karantén) nem engedi az egyebként egészséges gyermeket az iskolaba. Errdl a donté-
sérdl a szild koteles tajékoztatni az iskolat és egyben vallalja, hogy a gyermek tavolléte idejére
gondoskodik a gyermeke felkészitésérdl. A tavollétet ,,iskolaérdekii tdvollét” cimen igazoltnak
kell tekinteni.

Amennyiben tobb sziild is hasonloképpen dont egy osztalyban és emiatt a tanuldk jelentds része
(40 %) hianyzik, gondoskodni kell a tanuldk digitalis oktatasaral.

A hianyz6 tanulok szamara lehet6vé kell tenni, hogy a KRETA és a Teams feliiletén hozzajussa-
nak a hazi feladathoz és folyamatosan tajekoztatast kapjanak a tananyagban val6 haladasrol. A
fels6 tagozaton tarsaik tajékoztatasara a Teams feliiletén a megbizott tanulok mindennap leirjak
a hazi feladatot és a tananyagot.

Budapest, 2020. szeptember 17.
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5.sz. melléklet  Nyilatkozat kiilon é14 sziilG esetén, a KRETA tanulmdnyi rendszerhez
torténd hozzdaferés igényléséhez

Nyilatkozat
kiilon ¢€lo sziilo esetén,
a KRETA tanulmanyi rendszerhez torténo hozzaférés igényléséhez

biintet6jogi felelésségem tudatdban nyilatkozom, hogy............coooviiiiiiiiiiiiiiiiinn,
......................................................... nevi gyermekemmel nem ¢€lek egy haztartas-
ban, de birosagi hatarozat nem Kkorlatozta és vonta meg sziildi feliigyeleti jogomat a Ptk.
4:175. §-a szerint. Az Nkt. 42. § (2) bekezdésére figyelemmel nyilatkozom tovabba, hogy
nem all fenn semmilyen olyan koriilmény, amely nyoman a gyermekemmel 6sszefiiggd ada-
tok velem val6 kozlése sulyosan sértené a gyermek testi, értelmi vagy erkolcsi fejlodését.

Kérem, hogy az alabbi torvényi szabalyozas értelmében a KRETA tanulmanyi rendszerhez
torténd hozzaféréshez sziikséges adatokat sziveskedjenek megkiildeni szamomra:

Torvényi szabélyozas:

2023. szeptember 1. napjatol a nemzeti koznevelésr6l sz616 2011. évi CXC. trvény (a tovabbiakban: Nkt.) az
alabbiak szerint médosult:

Az Nkt. 41. 8-a a kovetkez6 (11) és (12) bekezdéssel egésziil ki: ,,(11) Ha torvény alapjan a kiskoru gyermek,
tanulé adatai a sziil6 részére tovabbithatoak, térvény eltéré rendelkezése hidnyaban a sziil6i feliigyeleti jog gya-
korlasatol fiiggetlentiil az adatokat mindkét sziilének tovabbitani kell.

(12) A (11) bekezdés szerinti adatok nem tovabbithatdak azon sziilének, akinek a birosag — a Polgéri Torvény-
konyvrél sz6lo 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.) 4:175. § (1) bekezdése szerint — a gyermek sorsat
érintd Iényeges kérdésekben a sziil6i feliigyeleti jogat korlatozta vagy megvonta.”

Nkt. 42. 8 (2) A gyermek és a kiskoru tanuld sziil§jével minden, a gyermekével 6sszefliggd adat kozolhetd,
illetve azokat a tanulmanyi rendszeren keresztiil a lehet6 legrovidebb idén beliil hozzaférhetové kell tenni, ki-

véve ha az adat kozlése slyosan sértené a gyermek, tanulé testi, értelmi vagy erkolcsi fejlodését.

Budapest, .......oooiiiii

alairas
Elottiink, mint tantk el6tt:
DBV e NV e
lakCim oo 1o 11 TR
AlATTAS: e AAITAS: e,
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6. sz. melléklet  Eljaras anafilaxias roham esetén — ellatasi terv

Eljaras anafilaxias roham esetén —
ellatasi terv

A) Anafilaxia felismerése
Az anafilaxia sulyos allergias allapotot jelent, ami egy allergias folyamat kdvetkezménye és azon-
nali orvosi beavatkozast igényel.
Az anafilaxiat sok allergén kivalthatja, melyek kozil a leggyakoribbak az ételek (tojas, mogyoro,
tej, di0) egyes gyogyszerek, valamint a méh-és darazscsipés.
Az anafilaxias tinetek perceken belil jelentkezhetnek és rohnamosan sulyosbodhatnak ezért
a sulyosabb formaja életveszélyes.

B) A tanari karnak tisztaban kell lennie, mely gyermekek érintettek allergiaban.

Az iskola minden tanév elején (szeptemberben) az adatlapok bekérésekor, frissitésekor dssze-
gylijti a sulyos allergias rohamokra hajlamos vagy mar beazonositott tanuldkat.

Az anafilaxidra hajlamos gyermeket a sziildnek ki kell vizsgaltatni, a vizsgalat eredményérdl az
iskolat tajékoztatja.

Ha a gyermekrdl megéllapitjak, hogy anafilaxias rohama lehet, az orvos altal eldirt adrenalin
injekcioval (AAI) a sziil6 ellatja a gyermekét. Az injekciot mindig maganal kell tartania.

A varatlan eseményekre készilve az iskolaban a féldszinti portan 4 Epipen injekcio all rendel-
kezésre. A portan talalhat6 injekciokészlet évenkénti cseréjérél gondoskodni kell.

Az anafilaxia tiinetei a legkiilonfélébbek lehetnek, az enyhe borpirtdl egészen az €letveszélyes
anafilaxias sokkig. Mivel ritka esetben akar sulyos, életveszélyes kdvetkezményei is lehetnek,
létfontossagu az anafilaxia miel6bbi felismerése és a sziikséges 1épések gyors megtétele.
Annak megéllapitasdhoz, hogy a koznevelési intézményben gyermeknél anafilaxids rosszullét
all-e fenn, az alabbi, jellemz6 el6zményeket és tiineteket sziikséges eldszor ellendrizni:
1. Ha ismerten allergias gyermek a ra tudottan veszélyes anyaggal érintkezett (ilyen ételbdl
evett, vagy ismerten rovarméreg allergias gyermeket megcsipett a ra veszélyes rovar) és
« HIRTELEN Iéguti vagy légzési tiinete (nehézlégzes, rekedtség, nyalzas, esetleg nyelési
nehezitettség), vagy
« HIRTELEN keringési tiinete (elgyengulés, ajulas kozeli allapot, vagy ajulas) lépett fel;
vagy
2. KET szervrendszert érintd, HIRTELEN fellépé tiineteket tapasztalnak olyan gyermeknél, aki
tudottan nem allergiés:
» Dbortiinetek (test szerte csalankitités, ajak-, szemhéjdagadassal vagy anélkil)
 léguti vagy légzési tinetek (nehézlégzés, rekedtség, nyalzas, esetleg nyelési nehezitettség)
« keringési tiunetek (elgyengulés, ajulés kozeli allapot, vagy ajulas)
* gyomor-bél rendszeri tiinetek (erds hasi gorcs, ismétlddé hanyas, hasmenés),
 &s a felsoroltak koziil barmely kett6 egyiittesen 1ép fel.
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Amennyiben bizonytalanok vagyunk a helyzet megitélésében, hivni kell a mentéket telefo-
non (104 vagy 112) és be kell mondani: anafilaxia!

Anafilaxia ellatasa

Az anafilaxia azonositasa és ellatasa alapvetéen egészségiigyi szakember feladata, és megfeleld
felkésziltséget igényel. Ezért a legfontosabb, hogy haladéktalanul kérje szakember, mindenek-
elétt a mentdszolgalat segitségét ilyen esetben.

Ugyanakkor eléfordulhat olyan helyzet is, hogy helyben, a kdznevelési intézményben jelenlévo,
a gyermekekre feliigyeld vagy erre egyébként kiképzett pedagdgusnak, neveld-oktatd munkat
segitd dolgozonak vagy egyéb munkatarsnak kell segitenie, a mentésiranyito telefonon nyujtott
segitségével, a mentéegység kiérkezéseig.

Mit kell tenni anafilaxias rosszullét esetén:

1. Fektesse le a gyermeket, illetve kifejezett nehézlégzés esetén hozza féliil6 helyzetbe, eset-
leg felpolcolt als6 vegtagokkal!

2. Ha mar el6fordult anafilaxias rosszullét miatt a gyermeknél van orvos altal felirt gyogy-
szer, hivja a mentdket telefonos segitségért (104,112) és mondja: anafilaxia!

3. A fent leirt tiinetcsoportok valamelyikének megjelenése esetén, ha a mentdszolgalat Onnel
besz¢él6 munkatarsa javasolja, a gyermek combjaba, a comb k6zépsé szakaszanak eliils6-0l-
dalsé részébe adja be a gyermeknek eléirt és nala 1évo injekciot, ez 12 éves kor alatt (30 kg
alatti testsuly) 150 ug-os, 12 éves kor felett (30 kg feletti teststly) 300 ug hatdanyag tartalmu
(utobbi felndtteknek is valod) injekciot.

Az autoinjektort 10 masodpercig tartsa a combhoz nyomva!

4. Ha még nem kerult ra sor, hivja a mentét a helyszinre, majd értesitse a sziil6t, gondvisel6t!

Megtéveszto, de nem anafilaxias helyzetek

Tobb esetben fordult mar eld, hogy nem allt fenn valds anafilaxias helyzet, azonban egyes meg-
téveszto tiinetek alapjan sor keriilt az injekcio alkalmazasara. Ez akar felesleges kockézatokat is
okozhat az érintett gyermek szdmara. Ezért fontos a mentok mieldbbi értesitése és egészségligyi
szakember bevonasa.
Tipikusnak mondhat6, NEM anafilaxias helyzetek lehetnek a kovetkezok:
Ha ismerten asztmas gyermek fullad pl. testnevelésoran (Adja neki a nala 1év6 inhalatort!)
Ha eldjul az iskolai rendezvényen a sok allastol (Fektesse le, itassa meg!) Ha csalanki(ités
tarsul lazas betegséghez (Hivja a sziil6t!)
Ha erds hanyingere van, vagy gyomorrontds miatt hany a gyermek (Hivja a sziil6t!) Ha
lazas és gyenge (Csillapitsa a lazat, fektesse le és hivja a sziilot!)
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ANAPHYLAXIA ELLATASI TERV

Az adrenalin injekcid haszndlatdndl az eszkdz alkalmazdasi eldirata az irdnymutato.

ENYHE, MERSEKELT ALLERGIAS REAKCIOK
TUNETEK TEENDOK
g - Rovarcsipés allergia esetén el kell tavolitani a fulldnkot

- Maradj a beteggel! Hivj segitséget! Helyezd készenlétbe az adrenalinos
*,°6 'e0 ¢ 6nbeldvo injectiot!
AJAK ARCES  CSALANKIOTESEK, - Hivd a csalddot vagy a megadott sirgdsségi kapcsolatot!
SZEM DUZZANAT FOLTOK 9 PSHEHg e

(VIZENYO)
f \ Qi j > Az enyhe vagy mérsékelt allergias reakcio (a csalankiltés vagy vizeny6s

AJAK.SZAJPAD  NEM ISMETLODG HASI duzzanat) nem mindig eldzi meg a sulyos allergias reakciét (anaphylaxia)
BIZSERGES FAJDALOM, HANYAS

ANAPHYLAXIA (SULYOS ALLERGIAS REAKCIO)
FIGYELD AZ ALABBI TUNETEK TEENDOK
BARMELYIKENEK A MEGJELENESET

1. FEKTESD LE A BETEGET - NE ENGEDD HOGY ALLJON VAGY SETALJON
g « Ha eszméletlen vagy terhes akkor stabil oldalfekvés pozicicjaba kell helyezni
- Amennyiben nehezitett légzése van nyujtott Iabbal Gitetheto

NEHiziLs;é ;/AGY NYELV DUZZANAT / ./ @ / %‘/

(siPOLC) LEGZES (0 ——s]

, 2. ADD BE AZ ADRENALIN INJECTIOT - az eszkéz haszndlati
utasitGsanak megfelelen.

GOMBOC ERZES  FULLADAS VAGY NEM

ATOROKBAN ~ MULO KOHOGES @ W @! %

G 3. HIVD A MENTOKET - 112 (( )
4. Hivd a csaladot /strgésségi kapcsolatot ) @

NEHEZITETT BESZED  ALLANDOSULO 5. Ha 5 percen beldl nincs j6 valaszreakcio az

VAGY REKEDTES HANG  SZEDULES injectiéra UJABB ADRENALIN INJECTIOT KELL BEADNI! tro
VAGY AJULAS
¥ 1©—0©
SZURKE £5 ERNYEDT  ISMETLODO VAGY AMENNYIBEN BARMILYEN KETSEG FELMERUL ADD BE ®
(cggnseu;ymn EROSODO HASI AZ ADRENALIN INJECTIOT! V
GYERMEKEK) FAJDALOM HANYAS Az Ujraéleszztés dltalanos elveit kell alkalmazni minden esetben 20
H . ‘ A < Y . L
abssmibhocisiinced MINDIG adrrendiin injectit adj ELOSZOR ha valainek SULYOS VAGY HIRTELEN

150 meg ha a gyermek 7.5-30 kg : oo NP SR ; AR AT
300 mcg ha @ gyermek 30 kg feletti NEHEZITETT LEGZESE alakul ki. (sipolas, dllandésult kdhdgés vagy rekedt hang)

és felndtteknél ‘ még akkor is ha nincsenek bértiinetek. EZUTAN KERESS ORVOSI SEGITSEGET..
.|

2021-es ASCIA cjanias alopjan készit!
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Pedagogus teenddi

anafilaxia esetén

e |
Mentsi Ugyeletes Szulék
hivs tanar sty
IVasa Srtositése ertesitése
\ Gye
A ; s!%&'.’,’:"
gyermek iZhalvg \ 2
gyenge, eVe. 6t g
viszket a :sz affa va 2%
bére vagy ZMeley sy
a torka ) h
\ = =
dhatjuk az Azonnal
Ba:\atihisztamm adjuk be
tablettat az
Adrenalin

injekcigt!
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